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BASE LEGAL.:
Estatuto del Colegio de Abogados de Lima

- Art. 14°, La Asamblea General Ordinaria recibe los informes de gestion de la
Junta Directiva

- Art. 29° Corresponde al Director de Economia la administracién de la gestién

econdmica y logistica, preparar el balance y proyectar el presupuesto, informa
periédicamente el estado financiero y contable de la institucion.

Organigrama Direccion de Economia

ECONOMIA

Administracién Sedes:: Lima Centro

General San Lazaro Contabilidad
San Héctor

Recuperacion,

Almacen Mantenimiento Seguridad Caja cobranzay Pagos
habilitacién
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INTRODUCCION

La Direccion de Economia es el érgano de gobierno de la Junta Directiva que tiene como
objetivo principal la administracion eficiente de la gestion econdmica y logistica del
llustre Colegio de Abogados de Lima; para el presente periodo esta representado, por
el Dr. Santiago Luis Portocarrero Calizaya.

El presente informe tiene como objetivo informar los proyectos, gestiones estratégicas,
administrativas y contables desarrolladas a partir de abril 2024, a través de cada area
gue esta bajo la Direccién de Economia, en funcién a lo establecido en el Plan de Trabajo
2025.
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ADMINISTRACION GENERAL
ANTECEDENTES:

El Area de Administracion despacha y depende de manera Directa de la Direccion
de Economia.

Por lo que la funciébn de la Administracion General del CAL estd basada en
resguardar y cautelar los bienes y el patrimonio econdmico de la institucion;
basandose en la atender los requerimientos de todas las Direcciones con el debido
sustento de la necesidad requerida para que cada area pueda cumplir los objetivos
establecidos en su respectiva gestion.

OBJETIVOS ALCANZADOS DEL AREA

El objetivo fundamental de Administracion General es atender y canalizar todos los
requerimientos de todas las Direcciones del CAL, a pesar de las restricciones de
personal y austeridad econdmica que se atraviesa en el presente periodo 2025.

La Administracion General ha gestionado las compras y adquisiciones que son de
rotacion diaria en compras estrictamente necesarias durante el presente afio.

Las compras y/o contratacion de servicios que se generan a traves de la Oficina de
Administracion General, se encuentran registradas en el Modulo de Logistica, a
través del cual se realiza compras de reposicion de stock y compras especificas
segun requerimientos de las areas usuarias:

- Reposicidon de stock de Almacén: Compra de un producto para atender los
requerimientos de cada oficina; el Almacén central debe mantenerse siempre
abastecido. En el momento que cuenta con un stock minimo, el Jefe de Almacén
debe generar la reposicion para una nueva compra.

- Compras y/o servicios: Se generan en funcién a un requerimiento presentado por
cada Direccion o area.
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AREAS QUE REPORTAN A LA ADMINISTRACION GENERAL

1. ALMACEN CENTRAL .-

El area de Almacén a cargo del Jefe de Almacén reporta directamente a la
Administracion General, informa y resguarda celosamente el stock de material de
limpieza y utiles de oficina para poder cubrir las necesidades de las Direcciones
del CAL, con el stock de compras reducido en el presente periodo. Asimismo,
también se gestiona la distribucién correcta y necesaria del papel bond y los
suministros de coémputo que requieren las areas usuarias que hacen labor
presencial en la sede Miraflores, en la sede Lima Centro y la sede Independencia
como también en el Centro de Esparcimiento del CAL.

2. AREA DE MANTENIMIENTO.-

El area de Mantenimiento a cargo de la Jefatura de Mantenimiento durante el
presente periodo ha venido desarrollando su funcién cubriendo las necesidades
de limpieza y mantenimiento general en la sede.

La sede institucional cuenta con un servicio tercerizado para el mantenimiento de los
jardines y areas verdes ya que necesitan remover la tierra, abonar, etc., con lo que el
CAL se evita de tener carga laboral con personal contratado; ademas de ello el servicio
tercerizado nos permite ahorrar el desgaste y mantenimiento de herramientas propias y
lo que es mas importante que la empresa cuenta con el Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo SCTR, asimismo no se genera contingencias laborales con los
encargados de jardineria.

3. SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA DEL CAL

La sede Miraflores cuenta con los servicios de seguridad y vigilancia de una
empresa que ha sido seleccionada a través de un concurso publico segun lo
establecido en el Reglamento de Contrataciones y Adquisiciones de Bienes y
Servicios del CAL.

Los agentes de seguridad de la empresa que brinda el servicio de resguardo,
seguridad y vigilancia a la institucion también vienen desarrollando un rol de
soporte a la gestion en cuanto a la orientacion y buen trato al agremiado sin
descuidar su funcioén de resguardo.
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OBJETIVOS CUMPLIDAS DE ACUERDO CON EL PLAN DE TRABAJO ANUAL DE LA
ADMINISTRACION GENERAL 2025

La Administracion General en el marco de los objetivos propuestos por la Direccion de
Economia en el desarrollo de la gestidn para el afio 2025 se ha desarrollado de la siguiente

manera:

MESDE: ENERO
OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE | OBEJTIVO

1. Mantener el stock de almacén | Generar compras de Utiles de escritorio y | Administracion | ATENDIDO
con un stock minimo y maximo, y | suministros de computo, tintas y téner | General Todos los
generar reposicion de ser|para los 15 modelos de impresoras que | Jefe de Almacén | meses
necesario para poder atender a|posee el CAL convocando a empresas
las Direcciones, areas y sedes del | distribuidoras como Tai Loy y otras
CAL especializadas en el rubro.

2. Verificar los insumos y materiales | Generar compras para materiales e | Administracion | ATENDIDO
de trabajo del area de|insumos de limpieza cotizando con |General todos los
mantenimiento  para  poder | diversas empresas y obteniendo los|Jefe de Aimacén |meses
atender las necesidades de las | mejores precios en compras por volumen | Jefe de
sedes. para todas las sedes. Mantenimiento

3. Implementar atencion de|Se implementara la Directiva de|Dir. De Economia | ATENDIDO
requerimientos del Mddulo de |Requerimientos para gestionar la | Administracion Todos los
logistica respecto de Utiles y|atencién a las oficinas de manera|General meses
suministros solo Ultima semana | ordenada con la finalidad de optimizar el | Jefe de Almacén
del mes. uso de los recursos institucionales y

humanos del CAL

4. Mantenimiento de los equipos de | Cada 6 meses y antes de comenzar la | Administracién ATENDIDO
aire acondicionado del Auditorio. |temporada del calor los equipos del aire | General

acondicionado del auditorio requieren | Jefe de
mantenimiento preventivo para prolongar | Mantenimiento
su vida Util por ser equipos de alto valor. |Logistica

5. Mantenimiento de las bombas de | Gestionar la contratacion del servicio de | Administracion ATENDIDO
agua y tanque en la sede | mantenimiento preventivo y correctivo de | General
Miraflores / Mantenimiento de |las bombas y tableros eléctricos y tanque | Jefe de
Equipos de Aire acondicionado. |de agua. Mantenimiento

Equipos A.A. de toda la sede Miraflores | Logistica

6. Atender los eventos que|En coordinacién con las Direcciones y | Administracidn ATENDIDO
programen las Direcciones vy |Jefaturas se coordinara la atencion | General Todos los
Jefaturas en la sede Miraflores y | referente a la logistica que requieran para | Jefe de meses
otras sedes. el desarrollo de las actividades | Mantenimiento

programadas en el mes. logistica

7. Revision del Reglamento de | Modificar el Reglamento de | Dir. Economia ATENDIDO
Adquisiciones a fin de optimizar la | Adquisiciones a fin de dinamizar la | Adm. General
gestion de compra y servicios gestion.
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8. Realizar compras de bienes y/o |Con la documentacién sustentadora se | Administracién | ATENDIDO
servicios aprobados en|procedera a invitar a diferentes | General Todos los
presupuesto 2025, la Direccion | proveedores  para  presentar  las |Logistica meses
de Economia y/o Acuerdo de |propuestas y generar el proceso segun
Junta, aplicando el Reglamento | sea el tipo compra.
de Adquisiciones.
9. Donacion de muebles y enseres [Con el acta se procederd a invitar a |Dir. De Economia | ATENDIDO
en desuso - dados de baja en |diferentes empresas que compren | Administracion
todas las sedes para la obtencién | articulos en desuso o previa evaluacién | General
del Certificado ITSE para donacion de estos. Logistica
10. Mantenimiento de pintado de los |En coordinacién con la Jefatura de|Administracion | ATENDIDO
pasadizos de la sede Miraflores | Mantenimiento se programara el pintado, | General
reparaciones y mejoramientos en la sede | Jefe de
Mantenimiento
11. Mantener al dia a los certificados | Gestionar la contratacién del servicio de | Administracion ATENDIDO
de Fumigacion. Fumigacién para las sedes: Miraflores, | General
Lima Centro, Lima Norte Administraciones
sedes
12. Gestionar recarga y | Cotizar y coordinar segin agenda la | Administracion ATENDIDO
mantenimiento de extintores. recarga de extintores para las Sedes | General
Miraflores, Lima Centro y Lima Norte. Administradores
sedes
13. Mejoramiento del Comedor de | En coordinacién con mantenimiento para | Administracion ATENDIDO
trabajadores de la  Sede |la realizacidn del trabajo General
Miraflores. Jefe de
Mantenimiento
MESDE: FEBRERO
OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE
14. Generar las reposiciones de |La primera semana de cada mes se debe | Admi General ATENDIDO
stock para almacén, 1 vez al mes | gestionar las reposiciones de stock. Jefe de Almacén
15. Mantenimiento del cerco | Programacion de mantenimiento anual y | Dir. de Economia | ATENDIDO
eléctrico. mantener un servicio garantizado. Adm General
Jefe de
mantenimiento.
16. Mantenimiento de techo La estructura del techo corredizo en el | Administracion ATENDIDO
corredizo en jardines sede jardin requiere mantenimiento y pintura, | General
Miraflores. lo cual debe realizar un proveedor. Jefe de
Mantenimiento
17. Mantenimiento de equipos de Programacion ~ de  mantenimientos | Dir. de Economia | ATENDIDO
limpieza (aspiradoras y otros). preventivo y correctivos de ser necesario. | Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento
18. Actualizacion de Planos Sede | Convocar y seleccionar a una empresa | Administracion ATENDIDO
Miraflores, para la obtencién del | especializada para la realizacion del | General
ITSE. trabajo. Jefe de
Mantenimiento
Logistica
19. Mantenimiento de detectores de [En coordinacion con Jefatura de | Administracion ATENDIDO

humo - sistema contra incendios

mantenimiento y servicio externo.

General
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Jefe de
mantenimiento

MESDE: MARZO

OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE
20. Generar las reposiciones de | Gestionar las reposiciones de stock para | Administracién | ATENDIDO
stock para almacén. Marzo General
Jefe de Aimacén
21. Fumigacion integral en todas las | Coordinacion con la Administraciéon de | Administracion | ATENDIDO
Sedes del CAL cada 3 a 6 meses |todas las Sedes para gestionar las | General
fumigaciones integrales Administradores
de sedes
22. Trabajo de mejoramiento y|En coordinacion con la Jefatura de|Administracion |ATENDIDO
evaluacion técnica de tableros | mantenimiento y servicio externo. General
eléctricos de la Sede Miraflores, Jefe de
para la obtencién del ITSE mantenimiento
MESDE: ABRIL
OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE
23. Generar las reposiciones de | Gestionar las reposiciones de stock para | Administracion | ATENDIDO
stock para almacén Abril. General
Logistica
24. Atender los requerimientos del |[En base a Requerimientos: se deberd|Administracion | ATENDIDO
Maédulo de Logistica respecto de |atender a las oficinas de manera | General
Utiles y suministros sélo Ultima | ordenada con la finalidad de optimizar el | Jefe de Almacén
semana del mes. uso de los recursos institucionales y
humanos del CAL.
25. Atender los eventos  que | Se coordinara la atencién referente a la | Administracién | ATENDIDO
programen las Direcciones ' |logistica que requieran para el desarrollo | General
Jefaturas en la sede Miraflores y |de las actividades programadas en el | Logistica
otras sedes. mes.
26. Realizar compras de bienes y/o |Con la documentacién sustentadora se | Administracion | ATENDIDO
servicios aprobados en|procedera a invitar a diferentes | General
presupuesto 2025, la Direccion | proveedores  para  presentar  las |Logistica
de Economia y/o Acuerdo de |propuestas y generar el proceso segun
Junta, aplicando el Reglamento | sea el tipo compra.
de Adquisiciones.
27. Trabajos de mejoramiento en |Programacion  de  mantenimientos | Administracién | ATENDIDO
los ambientes comunes de la|preventivos y correctivos de ser|general
sede Miraflores necesario. Jefe de
Mantenimiento
28. Trabajo de mejoramiento y|En coordinacion con la Jefatura de | Administracion | ATENDIDO
evaluacion técnica tableros | mantenimiento y servicio externo General
eléctricos de la  Sede Jefe de
Miraflores. Para la obtencion mantenimiento
del ITSE
29. Fumigacion integral para el |Coordinacion con la Administradores | Administracion | ATENDIDO
CECAL y Lima Norte para gestionar la fumigacion integral. General

Administradores




N

fhex

&

 LEET
g‘“ A0
“’L‘ s

e

.H&'

/1

=N

Direccién de Economia

Colegio de Abogados de Lima

30.

Trabajo de servicio de succion de
pozos sépticos.

Coordinacion con la Administracion de
CECAL para gestionar la succion de
pozos sépticos.

Administracion
General
Administrador
CECAL

ATENDIDO

31.

Coordinacion, gestion y
realizacion de la celebracién del
dia del Abogado en CECAL.

En coordinacién con Administracion de
CECAL, Direcciones y Jefaturas se
coordinara la atencion referente para la
realizacion del evento.

Administracion
General
Administrador
CECAL
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

32.

Administracién General extendi6
los requerimientos por la
celebracién del Abogado en Sede
Miraflores.

En coordinacion con la Jefatura de
mantenimiento.

Administracion
General
Logistica

Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

MESDE: MAYO

OBJETIVOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

33.

Generar las reposiciones de
stock para almacén.

Gestionar las reposiciones de stock para
Mayo.

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

34.

Atender los requerimientos del
Médulo de Logistica respecto de
Utiles 'y suministros sélo dltima
semana del mes.

En base a Requerimientos: Atender a las
oficinas de manera ordenada con la
finalidad de optimizar el uso de los
recursos institucionales y humanos del
CAL.

Administracion
General
Jefe de Almacén

ATENDIDO

35.

Atender los eventos que
programen las Direcciones vy
Jefaturas en la sede Miraflores y
otras sedes.

Se coordinara la atencién referente a la
logistica que requieran para el desarrollo
de las actividades programadas en el
mes.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

36.

Realizar compras de bienes ylo
servicios aprobados en
presupuesto 2025, la Direccion
de Economia y/o Acuerdo de
Junta, aplicando el Reglamento
de Adquisiciones.

Con la documentacion sustentadora se
procedera a invitar a diferentes
proveedores para  presentar las
propuestas y generar el proceso segun
sea el tipo compra.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

37.

Trabajos de mejoramiento en los
ambientes comunes de la sede
Miraflores

En coordinacion con la Jefatura de
Mantenimiento se programara trabajos de
pintura, reparaciones y mejoramientos en
la sede.

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

38.

Realizar el  mantenimiento
correctivo de camaras de video
vigilancia en la sede Miraflores e
implementar nuevos puntos para
el auditorio y puerta principal.

Hay camaras que requieren cambio y se
requiere habilitar nuevos puntos en la
sede Miraflores; se convocara a nuevas
empresas para  obtener  mejores
condiciones de servicio.

Administracion
General
Administ. Lima
Norte

ATENDIDO

39.

Trabajo de mejoramiento y
evaluacion técnica tableros
eléctricos de la  Sede
Miraflores. Para la obtencion
del ITSE

En coordinacion con la Jefatura de
mantenimiento y servicio externo

Administracion
General
Jefe de
mantenimiento

ATENDIDO
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40.

Mantenimiento de los Pozos a
tierra en la sede Miraflores para
obtencion del ITSE

Convocar y seleccionar a una empresa
especializada en pozos a tierra con
programacion de mantenimiento anual.

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

MESDE: JUNIO

OBJETIVOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

41.

Generar las reposiciones de
stock para almacén.

Gestionar las reposiciones de stock para
Junio

Administracion
General
Jefe de Almacén

ATENDIDO

42.

Atender los requerimientos del
Médulo de Logistica respecto de
Utiles y suministros sélo Ultima
semana del mes.

Gestion de Requerimientos: se debera
atender a las oficinas de manera
ordenada con la finalidad de optimizar el
uso de los recursos institucionales y
humanos del CAL.

Dir. de Economia
Administracion
General

Jefe de Almacén

ATENDIDO

43.

Atender los eventos que
programen las Direcciones y
Jefaturas en la sede Miraflores y
otras sedes.

Se coordinara la atencion referente a la
logistica que requieran para el desarrollo
de las actividades programadas en el
mes.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

44.

Realizar compras de bienes y/o
Servicios aprobados en
presupuesto 2025, la Direccion
de Economia y/o Acuerdo de
Junta, aplicando el Reglamento
de Adquisiciones.

Con la documentacion sustentadora se
procedera a invitar a diferentes
proveedores para  presentar las
propuestas y generar el proceso segun
sea el tipo compra.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

45.

Trabajos de mejoramiento en los
ambientes comunes de la sede
Miraflores

En coordinacion con la Jefatura de
Mantenimiento se programara trabajos de
pintura, reparaciones y mejoramientos en
la sede.

Administracion
General
Jefatura de
Mantenimiento

ATENDIDO

46.

Mantenimiento de las Pozos y
bombas de agua en la sede
Miraflores para la obtencion del
ITSE.

Gestionar la contratacién del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de
las bombas y tableros eléctricos, asi
como del tanque de agua

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

47

Trabajo de mejoramiento y
evaluacion técnica tableros
eléctricos de la  Sede
Miraflores. Para la obtencion
del ITSE

En coordinacién con la Jefatura de
mantenimiento y servicio externo

Administracion
General
Jefe de
mantenimiento

ATENDIDO

48.

Traslado del medidor luz de la
Sede San Isidro

En coordinacion con la Jefatura de
mantenimiento y LUZ DEL SUR

Administracion
General

Jefe de
mantenimiento
Logistica

ATENDIDO

49,

Mantenimiento correctivo de
ascensores de la Sede
Miraflores para la obtencion del
ITSE

Gestionar visita técnica para el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de
ascensores.

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

MESDE: JULIO

OBJETIVOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE
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50.

Generar las reposiciones de
stock para almacén, una vez al
mes.

La primera semana de cada mes se debe
gestionar las reposiciones de stock.

Administracion
General
Jefe de Almacén

ATENDIDO

51.

Mantenimiento de pisos y retiro
de alfombras en algunas oficinas
de la sede Miraflores

Se programara el levantamiento de
alfombras con el personal de
mantenimiento y contratar el servicio
externo de ser necesario para resanar o
mejorar la madera de ser el caso en las
oficinas que requieran y tengan
presupuesto aprobado para ello.

Dir. de
Economia
Administracion
General

Jefe de Almacén

ATENDIDO

52.

Atender los eventos que
programen las Direcciones y
Jefaturas en la sede Miraflores y
otras sedes.

Se coordinara la atencién referente a la
logistica que requieran para el desarrollo
de las actividades programadas en el
mes.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

53.

Realizar compras de bienes y/o
Servicios aprobados en
presupuesto 2025, la Direccion
de Economia y/o Acuerdo de
Junta, aplicando el Reglamento
de Adquisiciones.

Con la documentacién sustentadora se
procedera a invitar a diferentes
proveedores para  presentar las
propuestas y generar el proceso segun
sea el tipo compra.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

54.

Renovacion de linea de crédito
con SODIMAC para poder
realizar compras que representen
la garantia en precio y calidad.

Cada 6 mes vence la linea de crédito con
SODIMAC, por lo cual se hace la
renovacion para los procesos de compras
y productos garantizados

Administracion
General
Contabilidad

EN
PROCESO

MESDE: AGOSTO

OBJETIVOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

55.

Generar las reposiciones de
stock para almacén.

Gestionar las reposiciones de stock para
Agosto

Administracion
General
Jefe de Almacén

ATENDIDO

56.

Renovacion de Pdlizas de Vida
Ley. Vct. el 1ro. Setiembre.

Gestionar con el Corredor de seguros
para solicitar las propuestas econdémicas
a las aseguradoras y emitir el informe a la
Dir. de Economia para la renovacion
anual.

Administracion
General
Jefatura de
RR.HH

ATENDIDO

57.

Servicios externos para realizar
mantenimiento en la estructura
de fierro en los jardines

La estructura del techo corredizo en el
jardin requiere mantenimiento y pintura,
lo cual debe realizar un proveedor.

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

EN
PROCESO

58.

Atender los eventos que
programen las Direcciones vy
Jefaturas en la sede Miraflores y
otras sedes.

Se coordinara la atencién referente a la
logistica que requieran para el desarrollo
de las actividades programadas en el
mes.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

59.

Realizar compras de bienes y/o
servicios aprobados en
presupuesto 2025, la Direccion
de Economia y/o Acuerdo de
Junta, aplicando el Reglamento
de Adquisiciones.

Con la documentacion sustentadora se
procedera a invitar a diferentes
proveedores para  presentar las
propuestas y generar el proceso segun
sea el tipo compra.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

60.

Alquiler de la sede Lima Centro.

Renovacion de adenda segUn requiera
area usuaria.

Dir. de
Economia

Dir. de Biblioteca
Adm. General -
Adm. L.C

ATENDIDO

61.

Implementar la conexion video y
vigilancia entre las sedes
Miraflores, Lima Centro, Lima
Norte, San Hector, CECAL.

Se requiere activar la conexién de video
vigilancia entre las sedes; existen
camaras en las oficinas de caja
Miraflores, sede Lima Centro, Cecal,

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

EN
PROCESO
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sede Lima Norte y Caja Policlinico,
actualmente estan inactivas; también se
requiere implementar puntos en cada
sede.

Personal de
Seguridad

MESDE: SETIEMBRE

OBJETIVOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

62.

Generar las reposiciones de
stock para almacén.

Gestionar las reposiciones de stock para
Setiembre.

Administracion
General
Jefe de Almacén

ATENDIDO

63.

Atender los eventos que
programen las Direcciones y
Jefaturas en la sede Miraflores y
otras sedes.

En coordinacion con las Direcciones y
Jefaturas se atiende la logistica que
requieran las actividades o eventos del
mes.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

64.

Realizar compras de bienes y/o
Servicios aprobados en
presupuesto 2025, la Direccion
de Economia y/o Acuerdo de
Junta, aplicando el Reglamento
de Adquisiciones.

Con la documentacion sustentadora se
procedera a invitar a diferentes
proveedores para  presentar las
propuestas y generar el proceso segun
sea el tipo compra.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

65.

Mantener al dia a los certificados
de Fumigacion

Gestionar la contratacion del servicio de
Fumigacién para las sedes: Miraflores,
Lima Centro, Lima Norte

Administracion
General
Administraciones
sedes

ATENDIDO

66.

Trabajos de mejoramiento en los
ambientes comunes de la sede
Miraflores

En coordinacion con la Jefatura de
Mantenimiento se programara trabajos de
pintado, reparaciones, y mejoramientos
en la sede.

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO

MESDE: OCTUBRE

OBJETIVOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

67.

Generar las reposiciones de
stock para almacén.

Gestionar las reposiciones de stock para
Octubre.

Administracion
General
Jefe de Almacén

ATENDIDO

68.

Atender los eventos que
programen las Direcciones vy
Jefaturas en la sede Miraflores y
otras sedes.

Se coordinara la atencién referente a la
logistica que requieran para el desarrollo
de las actividades programadas en el
mes.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

69.

Realizar compras de bienes y/o
servicios aprobados en
presupuesto 2025, la Direccion
de Economia y/o Acuerdo de
Junta, aplicando el Reglamento
de Adquisiciones.

Con la documentacion sustentadora se
procedera a invitar a diferentes
proveedores para  presentar las
propuestas y generar el proceso segun
sea el tipo compra.

Administracion
General
Logistica

ATENDIDO

70.

Renovacion de Pélizas

Patrimoniales

Gestionar con el Corredor de seguros
para solicitar las propuestas econdmicas
a las aseguradoras y emitir el informe a la
Dir. de Economia para la renovacién
anual.

Dir. de
Economia
Administracion
General

EN
PROCESO

71.

Trabajos de mejoramiento en los
ambientes comunes de la sede
Miraflores

En coordinacion con la Jefatura de
Mantenimiento se programa trabajos de
pintura, reparaciones, y mejoramientos
en la sede.

Administracion
General
Jefe de
Mantenimiento

ATENDIDO
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En el mes de AGOSTO, por primera vez, la sede Miraflores, se obtuvo el
CERTIFICADO ITSE y LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO del COLEGIO DE
ABOGADOS DE LIMA

_——— Waﬂ o‘reg&

0 DE TECNICA DE EN PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO
MUY ALTO SEGUN LA MATRIZ DE RIESGOS

RESCLUCION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

N° 2601-2025 "
N 1337-2025-SEC-6LET /MM
El Organo Ejecutante de i Municipalidad de Miraflores, en cumplimiento de fo establecido en el i i v s
D.S. N° 002 - 2018 ~ PCM, ha realzado la Inspeccion Téonica de Seguridad en Edéicaciones al
Establecimiento Objeto de Inspeccion: Feos # o agasts et 2025
Fapeduts TIN5
B OOV PRRATERRNARIESY e Ty 4 e mGroan:
(Nambes Comercial)
= Noebee po RazénSossl  : COLEGIO DE ABOGADOS OF LA
Unicado en: __ AVENIDA SANTA CRUZ N* 255 ooy
(Cate, Av., ., Lote, Mz., Urd.)
Nombre Comescial
Distiito.  MIRAFLORES Provincia: LIMA  Depariamento: UMA Giro © (G 0311201) ORGANIZ, CIENTIFICAS, PROFESIONALES Y TECMICAS
Inmacth en AV. SANTA CRUZ W* 258
Solicktad < COLEGIO DE DELIMA Cédigo Catssral 0982001000101
Aren Musorizads 3w
niticass Sector B8
El TIFICA que el Objeto de Inspeccitn sntss sefalado CUMPLE ‘°‘ nosin —
CON LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD { Estackonaniostos pitad
Reciba de Pago
Capacidad M&dma de la Edficacién: 854 fochacientos  cincuents vy cuatro) Tipa de Selictud
Pesones | Tips de Licencla INDETERNINADA

(Ennimercs) (Enetras)

Auseizaciéo Ensdad y's |
Misisterlo cornspeainrd|

G0 0 activicad: ORGANIZ. CIENTIFICAS, PROFESIONALES Y TECNICAS

CUA DF FUNCIORAMBRTO PARS EDFICACIONES CALIFICADAR CON MVELOF RESGO WY ALTO [Con ITSE

Expediente N*: 58492025 Resolucion N*; 3357- GGRD-GDEF/MM
VIGENCIA: 2 ANOS® Lugar MIRAFLORES
FEGHA DE EXPEDICION 040812025
FECHA DE SOLICITUD DE RENOVACION 2300802027
(Trietsthas R rdaccres b foche oo catecee)
FECHA DE CADUCIDAD o4on2027

SEDE LIMA CENTRO

La sede Lima Centro, esta constituida por 3 oficinas en condicion de alquiler, ubicadas en el
Jr. Lampa N° 781, en el mes de febrero se ha renovado el alquiler por 6 meses, que
corresponde a las oficinas de Casillas y Caja y Biblioteca; la Administracion General se
encarga de proveer de los insumos de limpieza con un personal de mantenimiento;
resguardo de seguridad y vigilancia a cargo de la empresa de servicios contratada.

La Administracion General coordina directamente con la Administradora de sede, con el
personal de mantenimiento y el personal de seguridad para atender los requerimientos de la
sede.
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OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE
Atender los requerimientos del | Mantener el stock necesario de insumos | Administracién ATENDIDO
Médulo de Logistica respecto de | de limpieza para toda la sede, para los | General
Utiles y suministros sélo Ultima | 03 dispensadores de agua y Utiles de | Administracién
semana del mes. oficina para el uso de la Oficina de | Sede Lima
Administracién, para lo cual se | Centro
generaran en el sistema de logistica los | Jefe de Almacén
requerimientos respectivos.
La Administracion Lima Centro solicita
mediante correo a la Administracion
General la aprobacién de los
requerimientos registrados a fin de que
sean atendidos por el area de logistica
0 almacén.
Dar visto bueno a las facturas de | Visar mensualmente las facturas | Administracion ATENDIDO
alquiler y vigilancia Lima Centro | emitidas por concepto de alquiler de la | General
sede Lima Centro y servicio de | Administracion
vigilancia. Las facturas son enviadas | Sede Lima
por la oficina de Administracion General | Centro
y se devuelven visadas para gestionar
el pago correspondiente.
Pago de recibos de luz y agua de | Gestionar el pago de los recibos de luz | Administracién ATENDIDO
la sede de Lima Centro de la empresa PLUZ ULTRA vy | General
SEDAPAL de las oficinas 201, 202 y | Administracion
203 de la sede Lima Centro que llegan | Sede Lima
mensualmente, enviandolos a la | Centro
Administracién General debidamente
visados por la Administracion Lima
Centro.
Licencia de Funcionamiento Actualmente se encuentran vigentes las | Administracion ATENDIDO
Licencias de Funcionamiento para las | General
oficinas de Caja, Casillas y Biblioteca Administracion
sede Lima
Centro.
Asignacion de Caja chica Gestion de asignacién de Caja Chica | Administracién ATENDIDO
que permita solventar materiales | General
de mantenimiento cuando se | Administracion
presenta alguna urgencia. | sede Lima
Asignacion ATENDIDA desde | Centro.
abril.
Gestion de solicitud a la | A través de coordinaciones vy | Direccion de ATENDIDO
propietaria  (ARRENDADORA) | reuniones se ha solicitado las | Economia
para mejoras en el servicio de | mejoras a la ARRENDADORA, la | Administracion
mantenimiento  de  areas | misma que ha venido cumpliendo | General
comunes y porteria PARCIALMENTE, por lo que se esta | Administracion
evaluando el traslado a otro| sedeLima
inmueble. Centro.
Se ha presentado a la Dir. De
Economia un informe de propuestas
para alquiler.
Programacion de | Mantenimiento y pintado de oficinas | Administracion ATENDIDO

Mantenimientos y reparaciones
en la sede

progresivamente realizado con el
personal de mantenimiento del CAL.
Reparaciones de enseres de uso
comun.

General
Administracion
sede Lima
Centro.

Jefe de
Mantenimiento.
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Camaras de Video vigilancia

interconexién entre  sedes
sistema de

videovigilancia.

Programacion de implementacién e
del
camaras de

Adm. General

Adm. sede Lima

Centro.
Dir. de

Comunicaciones

ATENDIDO

SEDE LIMA NORTE

A partir del mes de enero 2025, la sede San Héctor se encuentra operativa al 100%, en
condiciones 6ptimas con los mejoramientos en infraestructura y servicios con la finalidad de

brindar servicios al agremiado con la atencién en Caja, biblioteca y casillas.

OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE
A partir del mes de enero | Al haber culminado el contrato de | Administracion ATENDIDO
2025 inici6 los servicios en | arrendamiento para las oficinas de Caja, | General
la sede San Héctor. Casillas y Biblioteca en la Galeria San | Administracion
Lazaro; por disposicion de la Junta | Sede Lima
Directiva, se dispuso el Inicio de | Norte.
operaciones de los servicios en la Sede San | Jefe de
Héctor, con funcionamiento activo y | Mantenimiento
continuo. Dir. De
Biblioteca
Contabilidad
Gestion para la obtencién | Supervisién general y avance en requisitos | Dir. De EN PROCESO
de Licencia de | técnicos para licencia: Economia
Funcionamiento - Cableado eléctrico general Administracién
Luces de emergencia General
Detectores de humo Administracién
Elaboracién y actualizacion de planos Sede Lima
Reparacion de camaras de seguridad Norte.
Revision del cerco eléctrico
Programacion de | - Activar aulas y cancha deportiva Dir. De EN PROCESO
mantenimientos y mejoras para actividades institucionales Economia
en la sede y programas que promuevan la Administracién
participacion del agremiado y General
generen ingresos. Administracion
Optimizar el espacio en la biblioteca Sede Lima
para un mejor servicio. Norte.
Proponer mejoras a areas bajo otras Jefe de
direcciones. Mantenimiento
Desarrollar campafias para atraer al
agremiado.
Contar con personal de limpieza
necesario considerando el area y uso del
local
Camaras de Video Programacién de implementacién e | Adm. General EN PROCESO
vigilancia interconexion entre sedes del Adm. sede Lima
sistema de cdmaras de Norte.
videovigilancia. Dir. de
Comunicaciones
Proyectos para Cancha de fulbito Dir. De EN PROCESO
implementar Estacionamiento Economia
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Implementacién de aulas
académicas

Administracion
General

Admi. Sede Lima
Norte

CECAL

El Centro de Esparcimiento del Colegio de Abogados de Lima — CECAL se mantiene en
constante mejoramiento de las instalaciones tanto en infraestructura y el servicio que se

viene brindando.

Asimismo, se ha coordinado con los concesionarios para que realicen mejoras en las areas

gue les corresponde con sembrado de jardines, cambio de luminarias.

OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE
Atender los requerimientos del | Mantener el stock necesario de | Administracion ATENDIDO
Mddulo de Logistica respecto | insumos de limpieza, etc. General
de Utiles y suministros sOlo | | 5 Administracion CECAL solicita | Administracion
(itima semana del mes. mediante correo los requerimientos a CECAL
fin de que sean atendidos por el area
de logistica.
Dar visto bueno a las facturas | Visar mensualmente las facturas | Administracién ATENDIDO
de servicios y compras. emitidas por concepto de servicios y | General
compras. Las facturas son enviadas | Administracién
por la oficina de Administracion | Sede Lima Centro
General y se devuelven visadas para
gestionar el pago correspondiente.
Pago de recibos de luz de la | Los recibos de LUZ DEL SUR, | Administracion ATENDIDO
sede de CECAL SEDAPAL, WIN del CECAL llegan | General
mensualmente a la Administracion | Administracion
General y son tramitados con v°b° de | CECAL
la Administracion CECAL.

OBJETIVOS SEGUN EL PLAN DE TRABAJO ANUAL CECAL

N° DESCRIPCION DE LAS Ene |Feb |Mar|Abr|May|Jun|Jul|Ago |Set|Oct Res%cénlzable OBJETIVO
ACTIVIDADES y 9 aete
ejecucion
CONTRATACION DE UN EN
PROFESIONAL Y CONFECCION PROCESO
01 |PEL PLANO ELECTRICO, POZO X CAL
TIERRA, PLANO SANITARIO,
(ITSE)
CAL/ EN
COMPRA DE UN GRUPO X ASESORAMI.  |PROCESO
02 |[ELECTROGENO. DE UN ING
ELECT
03 INSTALACION DE CAMARA DE X EMPRESA EN
SEGURIDAD. ESPEC. PROCESO
04 INSTALACION DE PARLANTES X EMPRESA ATENDIDO
Y MICROFONO. ESPEC.
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ASFALTO DE LA ZONA DE ATENDIDO
ESTACIONAMIENTO Y « EMPRESA
05 |CARROZABLE HACIA LA ZONA ESPECIALIZADA
ra
MANTENIMIENTO DE LAS PERSONAL DEL |ATENDIDO
06 |PISCINAS X e
ZONA A’ Y “B”
MANTENIMIENTO GENERAL DE ATENDIDO
LOS BUNGALOWS ZONA “A” Y x | |PERSONAL DEL
07| CECAL
REPARACION DEL PISO DE LA EN
08 |LOZA DEPORTIVA DE X EEE?‘LDNAL DEL |pROCESO
FRONTON Y BAQUET.
CONSTRUCCION DEL MURO DE PENDIENTE
09 |CONTENCION (CANALIZAR EL x| |EMPRESA
HUAICO)
CONSTRUCCION DEL CERCO PENDIENTE
PERIMETRICO 197.50 MTS.
10 |COLINDANTE CON EL CLUB DE X EMPRESA
LA MARINA DE GUERRA
11|COMPRA DE TERMA DE 100 | |PERSONAL  [ATENDIDO
LTS. ZONA ‘B’ CECAL
CONSTRUCCION DE LA EN
12 |LAVANDERIA DE MATERIAL X EMPRESA PROCESO
NOBLE.
DEMOLER LAS PIEDRAS DE PENDIENTE
GRAN TAMARIO, UBICADO «
13 |PARTE POSTERIOR DE LA EMPRESA
ZONA “A”
CONSTRUCCION DE LOS ATENDIDO
14 |VESTIDORES PARA LOS X EEEiENAL DEL
TRABAJADORES
REPARACION DEL ATENDIDO
15 |RESTAURANT EMPRESA
“LA CALETA” (TECHO)
COMPRA Y COLOCACION DE EN
LUMINARIA CON PANEL SOLAR. X PROCESO
16| ALUMBRADO PUBLICO EMPRESA
TALA DE ARBOLES DE GRAN ATENDIDO
17 |[TAMARO, X |[EMPRESA
12 UNIDADES
18 |CAPACITACION DEL PERSONAL X Servicio externo. |ATENDIDO

SEDE SAN ISIDRO

La sede San Isidro se encontraba derruida, como un almacén de bienes en desuso y
totalmente inhabitable, el Proyecto se mejoramiento de la sede fue programado desde el
mes de junio con los siguientes objetivos:

OBJETIVOS ACTIVIDAD RESPONSABLE OBJETIVOS
A partir del mes de junio se | Se dispone la ejecucién de la BAJADE | Dir. de ATENDIDO
designa al Coordinador de la | BIENES EN DESUSO. Con el apoyo | Economia
sede y encargado del Control | del personal de mantenimiento, se ha | Administracion
Patrimonial efectuado el inventario de los bienes, | General
“en calidad de bienes en desuso”; | Coordinador de
que se encuentran deteriorados y por | Sede
obsolescencia técnica, se debe
determinar su situacion contable, en
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coordinacién con el Comité de Altas y
Bajas designado por Junta Directiva.

Verificacion de documentacion.

Comunicar a todas las reas del CAL, a
fin de que verifiquen en el Local de san
Isidro la valides y vigencia de
documentos que se encuentran
almacenados en completo desorden y
en deterioro. El drea de Biblioteca ha
empezado con esa tarea verificando su
material documentario y mobiliario en
desuso.

Administracion
General
Coordinador de
Sede

ATENDIDO

A partir de junio por disposicion
de la Direccién de Economia se
inicia trabajos de reforzamiento
y remodelacion y habilitacion de
la sede San Isidro.

Actualmente se ha iniciado obras para
reforzar y remodelar la infraestructura
dafiada por la demolicién del local
recibido en tales condiciones.

Dir. De
Economia
Administracion
General

Jefe de
Mantenimiento
Coordinador de
Sede.

ATENDIDO

Traslado del medidor luz de la
Sede San Isidro

Asimismo, se ha avanzado con la
construccion de la estructura solicitada
por Luz del sur a fin de cumplir con lo
solicitado por esta empresa para el
traslado del medidor de luz
correspondiente.

Administracion
General

Jefe de
mantenimiento
Logistica
Coordinador de
Sede

ATENDIDO

AL MES DE OCTUBRE LA SEDE SAN ISIDO SE ENCUENTRA TOTALMENTE

UW'

RENOVADA
¥
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i
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INFORME DE GESTION AREA CONTABLE 2025

ANTECEDENTES

El area de Contabilidad tiene como funcién principal uniformizar, centralizar y
consolidar toda la informacion financiera y contable, de las 06 sedes (Miraflores, San
Isidro, Lima Centro, Policlinico, Lima Norte y CECAL) para la elaboracién de los
Estados Financieros del Colegio de Abogados de Lima del presente periodo
econdémico.

Todas las operaciones del Colegio de Abogados de Lima, el area de Caja, a través
de sus cinco sedes, se encuentran debidamente integradas, las mismas que
planifican, controlan y coordinan todos los actos relacionados con el registro de las
operaciones de orden econdémico-financiero de los ingresos y gastos del Colegio de
Abogados de Lima.

OBJETIVOS DEL AREA
e Presentar informacion econémica y financiera a la Direccién de Economia
en forma oportuna y veraz.

e Preparar informacion econdmica y financiera para la Junta Directiva en forma
oportuna, para la toma de decisiones.

e Realizar el calculo, presentacion y pago de los impuestos a la
Superintendencia de Administracion Tributaria SUNAT y AFP para evitar
multas e infracciones tributarias.

e Control de los recursos financieros con los que cuenta el Colegio de
Abogados de Lima.

e Evaluacidén y mejoras continuas de los sistemas de control interno.
e Elaboracion del Presupuesto del CAL 2026.

e Innovar en los procedimientos y politicas contables a fin de implementar
el orden que le corresponde al Area Contable, segun las Normas
Internacionales de Informacién Financiera cumpliendo la normatividad legal
vigente.

e Revision de los documentos entregados de las diferentes areas del CAL que
cumplan con los requisitos establecidos por la Administracion Tributaria
SUNAT para no caer en infracciones tributarias.
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AREAS QUE REPORTAN AL AREA DE CONTABILIDAD

CAJAS

El area de cajas esta a cargo de la Supervisora de Caja y del Contador
General; los mismos que resguardan y verifican que la informacion
documentaria recibida por cada cajera refleje fidedignamente los fondos
recibidos.

HABILITACIONES

El area de Habilitaciones es la encargada de revisar el correo donde los
agremiados remiten sus vouchers de pago. Luego de validar el depésito
en las cuentas del CAL se procede a emitir los respectivos comprobantes
de pago y a remitirla al agremiado.

También se realiza la conciliacion de los fondos provenientes de las
cuentas corrientes de Recaudo.

Esta area es la encargada de realizar los fraccionamientos de las
deudas de los agremiados.

LOGROS ALCANZADOS POR EL AREA DE CONTABILIDAD. -

Se presentaron los estados financieros consolidados del CAL de manera
trimestral y luego del cierre de la declaracion de impuestos mensuales
PDT 621, la misma que se remite a la Direccion de Economia de manera
oportuna. A la fecha del presente informe se han presentado
oportunamente los estados financieros intermedios al mes de marzo 2025
y al mes de junio 2025. El siguiente trimestre al mes de setiembre sera
presentado luego de la presentacién y declaracién de los impuestos
correspondiente al mes de Setiembre (cuyo vencimiento es en octubre).

Se presentaron a la Junta Directiva los reportes solicitados
oportunamente como el Informe Econdmico a marzo 2025 y junio 2025.
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e Se han revisado y liquidado los impuestos mensuales PDT 621 IGV-
renta mensual, AFP y PLAME — Planilla electrénica.

e Se viene revisando diariamente que los gastos solicitados por las
diferentes direcciones del CAL cuenten con una partida presupuestal
aprobada para el presente ejercicio, caso contrario no se aprueba el
gasto.

e Se viene evaluando y revisando las acciones de mejoras continuas de los
sistemas de control interno de los procesos contables, de caja y de
habilitaciones. Se viene realizando la revision de los arqueos de caja y de los
depdsitos en cuenta de manera diaria.

e Se hadispuesto que los depdsitos excedentes sean debidamente boleteados
para evitar las inconsistencias tributarias, declarando todo lo que ingresa a
nuestras cuentas corrientes. Se viene verificando diariamente el
cumplimiento de lo indicado.

e Se viene realizando el analisis de las cuentas contables y corrigiendo los
errores detectados por problemas de interfase desde el modulo comercial y
cuentas por pagar. Se vienen realizando la revision de todos los documentos
de pago, que contengan toda la documentacién sustitutoria del gasto.

e Se ha elaborado el presupuesto 2025 con la informacién de todas las
Direcciones.

e Se esta culminando los inventarios fisicos de bienes en todas las sedes; de
forma tal que se obtenga un control de los bienes por Direccién, por Sedes,
Por Centro de Costos y por Responsable.

e Se han constituido comisiones de trabajo para el levantamiento de las
observaciones de auditoria 2023.

Seguimos trabajando en las mejoras de los procesos en el area de Contabilidad y
finanzas.



