
  

 

 

 

AVISO DE CONVOCATORIA 

NOMBRE DE LA ENTIDAD  AUTORIDAD NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - SERVIR 

CÓDIGO DE LA CONVOCATORIA  CPMA N° 31-2023-SERVIR 

PUESTO A CONVOCAR SECRETARIO (A) TÉCNICO (A) DE TRIBUNAL DEL SERVICIO CIVIL 

N° DE POSICIONES A CONVOCAR   UNA (1) POSICIÓN 

PLAZO Y MEDIOS POR LOS CUÁLES 
SE REALIZA LA POSTULACIÓN 

Del 18 al 31 de octubre de 2023, presentación de la Ficha de Postulante (Anexo C) en formato 
excel o PDF y Declaraciones Juradas (Anexo D) en formato word o PDF al correo electrónico: 
secretariotecnico@downingteal.com.pe hasta las 23:59 horas del 31 de octubre de 2023 

MISIÓN DEL PUESTO (Igual a la que 
figura en el perfil de puesto) 

Dirigir, organizar y supervisar los procesos técnicos y administrativos para el funcionamiento 
de las salas y del tribunal del servicio civil con la finalidad de que se resuelvan las controversias 
presentadas por los ciudadanos. 

TIPO DE CONTRATACIÓN Régimen del Servicio Civil bajo la Ley N° 30057 

PLAZO DE CONTRATACIÓN 
Un periodo de tres (3) años, renovables. La renovación se realiza considerando los resultados 
favorables de su evaluación anual de conformidad con el artículo 238-A del Reglamento de la 
Ley del Servicio Civil 

MODALIDAD DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIO 

De acuerdo a las necesidades institucionales. 

UBICACIÓN GEOGRÁFICA   Lima. 

COMPENSACIÓN ECONÓMICA  S/. 21,535.71 (Veintiún mil quinientos treinta y cinco y 71/100 soles) 

REQUISITOS FORMACIÓN 
Título Profesional otorgado por universidad en Derecho. 
Colegiatura y habilitación vigente 

REQUISITOS EXPERIENCIA 

Experiencia General: Ocho (8) años en sector público o privado.  
Experiencia Específica: Cuatro (4) años en la función o la materia. 
Experiencia Específica en el Sector Público: Dos (2) años en la función o la materia. 
Experiencia en el nivel mínimo requerido: Dos (2) años de experiencia específica en puestos 
o cargos de directivo o su equivalencia. 

REQUISITOS ADICIONALES 

CONOCIMIENTOS:  

 100 horas en programas de especialización en Gestión Pública o Derecho Administrativo o 
Solución de Controversias o Administración o afín a las funciones en los últimos 10 años; o 100 
horas en docencia en los últimos 5 años en instituciones de educación superior relacionadas a 
la materia. 

 Derecho Administrativo, Solución de Controversias, Administración, Normativa vigente 
sobre el Servicio Civil. 

 Procesador de Textos (Word, Open Office, Write, etc.) a nivel básico. 

 Hojas de Cálculo (Excel, Opencalc, etc.) a nivel básico. 

 Programa de Presentaciones (Power Point, Prezi, etc.) a nivel básico. 

Los/as interesados/as podrán revisar a detalle la información del proceso en las siguientes direcciones: 
http://dt-peru.com/convocatoria-servir 
https://www.servir.gob.pe/nosotros/oportunidades-laborales/cpm-vigentes-2023/ 

 

Lima, 18 de octubre de 2023 


