PROCESO DE SELECCION N° 004-2022/CEAyC/CAL
SEGUNDA CONVOCATORIA

BASES DEL PROCESO DE SELECCION

SERVICIO DE PROTOCOLO, VIDEO, FOTOGRAFD{\ Y ELABORACION DE FOTOBOOKS
PARA LAS CEREMONIAS DE INCORPORACION DE NUEVOS ABOGADOS AL
COLEGIO DE ABOGADCS DE LIMA.
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CAPITULOI
GENERALIDADES

CONVOCATORIA

La convocatoria se efectuara a través de la pagina web del Colegio de Abogados de
Lima en adelante el {CAL) www.cal.gob.pe, asi también se enviard invitaciones a través
de correos electronicos a potenciales proveedores interesados.

ENTIDAD CONVOCANTE
COLEGIO DE ABOGADOS DE LIMA RUC N°; 20154531921

a. DOMICILIO LEGAL
Avenida Santa Cruz N2 255 — Miraflores — Lima.

b. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Contratar los servicios de una persona natural o juridica para que proporcione el
SERVICIO DE PROTOCOLO, VIDEQ, FOTOGRAFIA Y ELABORACION DE FOTOBOOKS PARA
LAS CEREMONIAS DE INCORPORACION DE NUEVOS ABOGADOS AL COLEGIO DE

ABOGADOS DE LIMA..

VALOR REFERENCIAL
El valor referencial es indeterminado

CANTIDAD DE VALOR
Item DESCRIPCION INCORPORADOS X SEMANA | REFERENCIAL
SERVICIO DE PROTOCOLO, VIDED, [ 000 S/ 430.00
FOTOGRAFIA Y ELABORACIONDE | g% = = 0s aprox clu
1 FOTOBOOKS PARA LAS P P
CEREMONIAS DE i o
Ceremonia privada: -
INCORPORACION AL COLEGIO DE gg[ﬁg;‘:“ﬁaéi‘,’? garox S! t?g »
ABOGADOS DE LIMA. P prox-

Incluye los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que incida en el costo total.

PLAZO DE ENTREGA

El servicio materia de la presente convocatoria se realizara para el periodo de (01)
un afo, es decir, desde el momento de |a firma del contrato de servicios, cada vez
que el Colegio de Abogados de Lima realice ceremonias de incorporacion de
nuevos abogados debera hacer entrega del servicio solicitado.

Las entregas de Fotobooks y videos se haran dentro de los siete (07) dias habiles

de realizada la ceremonia de Incorporacion.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

Convocatoria 03/08/2022
Registro de participantes 04/08/2022 — 05/08/2022
Formulacién de Consultas 08/08/2022 de 09:00 a 12:00 horas
_Absolucion de consultas 09/08/2022
-Presentacién de Propuestas 11/08/2022 de 09:00 a 18:00 horas
Evaluacion de Propuestas 12/08/2022
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| Otorgamiento de la Buena Pro | 15/08/2022 ]

- BASE LEGAL Reglamento para la contrataciones y adquisicion de bienes y
servicios del Colegio de Abogados de Lima

- Cadigo Civil.

REGISTRO DE PARTICIPANTES.

El registro de los participantes es gratuito, con la presentacion del FORMATO N° 2
(REGISTRO DE PARTICIPANTE) Pag. 12; debidamente llenado y firmado por el
representante legal.

El Formato sera presentado en la Oficina de Administracién de la Direccion de
Economia del Colegio de Abogados de Lima, sito en Avenida Santa Cruz N2 255 —
Miraflores — Lima, en las fechas y horario sefialado en el cronograma.

FORMULACION Y ABSOLUCION DE CONSULTAS

Las consultas a las Bases seran presentadas en el FORMATO N° 3 (FORMATO
DE PRESENTACION DE CONSULTAS A LAS BASES) Pag. 14; debidamente
lienado y firmado por el representante legal.

El Formato de consultas podra ser presentado via correo electronico
(cesar.calmet@calperu.org.pe; brenda.gomez@calperu.org.pe) en forma clara y
concisa; también podra ser presentado de manera fisica en la oficina de
Administracion de la Direccién de Economia del Colegio de Abogados de Lima,
sito en Avenida Santa Cruz N? 255 — Miraflores — Lima, en la fecha y horario
sefialado en el cronograma.

El pliego absolutorio se notificara en la fecha establecida en el cronograma, al
correo electrénico de los postores registrados durante el horario de atencion de la
institucion. Si alguna respuesta del convocante maodifica los términos y
condiciones previamente anunciados en las Bases, esta respuesta debera ser
notificada a los proponentes/proveedores.

No se absolveran consultas que se presenten extemporaneamente o que sean
formuladas por quienes no se han registrado como participantes.

Con las correcciones, precisiones y/o modificaciones producidas como
consecuencia de la absolucién de las consultas, las Bases quedan Integradas y
constituyen las reglas definitivas del proceso de seleccion. Las Bases Integradas
no podran ser cuestionadas en ninguna ofra via ni modificadas por autoridad

administrativa alguna.

FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Todos los documentos se presentan en idioma castellano, salvo el caso de la
informacién técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o
similares, pueda ser presentada en el idioma original.

El postor es responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos. Las
propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la Propuesta Técnica y el segundo la Propuesta Econdmica.

Las propuestas obligatoriamente deben estar foliadas de forma correlativa y deben
llevar el sello vy la rlbrica del postor o de su representante legal o mandatario

designado para dicho fin.
Las personas juridicas lo haran por medio de su representante legal acreditado.

—{Formato N° 1).



Después de recibidas las propuestas, el Comité procedera a abrir los sobres gue
contienen las propuestas técnicas de cada postor, a fin de verificar que los
documentos presentados por cada postor sean los solicitados en las Bases.

i. CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:

Documentacion de presentacion obligatoria:

a) Acreditacion del Representante. (Formato 01)

b) Declaracién Jurada de Datos del Postor. (Anexo N° 01)

¢) Declaracién Jurada de Plazo de Entrega. (Anexo N° 03)

d) Declaracion Jurada de Experiencia del Postor (Anexo N° 04). Adjuntando
Copia de Comprobantes de Pago acreditando el abono correspondiente, y/o
copia de contratos con su respectiva conformidad de prestacion, que sustente
la experiencia del postor. (facultativa).

e) Documentos para acreditar los Requisitos de Calificacion.

f) Documentos de presentacion facultativa.

SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA:

La propuesta econémica (Sobre N° 02) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

a) La oferta econémica, expresada en moneda nacional, incluidos todos los
tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los
costos laborales conforme a la legislacidn vigente, asi como cualquier otro

i omez e . —
= Frarlf;;:zﬁ concepto que pueda tener incidencia sobre el costo de los servicios a contratar,

excepto la de aquellos postores que gocen de exoneraciones legales. La
Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza (Anexo N° 05).

b) El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de las propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacion de
la propuesta técnica y la evaluacion de la propuesta econdmica. Los maximos
puntajes asignados a las propuestas son las siguientes: Propuesta Técnica: 100
puntos; Propuesta Ecconomica: 100 puntos Las propuestas técnicas que no
alcancen el puntaje minimo de Ochenta (80) puntos, serén descalificadas en esta
etapa y no accederan a la evaluacién economica.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO.

En la fecha sefialada en el Cronograma, el Comité procedera a otorgar la Buena
Pro a la propuesta ganadora, dando a conocer los resultados del proceso de
seleccion a través de un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de
prelacion y el puntaje técnico, econdmico y total obtenidos por cada uno de los
postores, el mismo que sera publicado en la pagina web del CAL. En el supuesto
gue dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena Pro se
efectuara a favor del postor con el mayor puntaje técnico, de persistir el empate se
definira a favor del postor con el mayor puntaje econémico.

\&\u{au'zado por:

veae
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|.  PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro del plazo maximo de cinco (05) dias habiles siguientes al otorgamiento de la
Buena Pro debe suscribirse el confrato.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacion y/o no concurra
a suscribir el contrato y/o se desista de su participacién, segln corresponda, en los
plazos antes indicados, perderd automaticamente la Buena Pro, iniciandose las
acciones legales correspondientes por parte de la Entidad; procediendo a declarar
ganador al postor que ocupd el segundo lugar; si ocurriera el mismo caso, se
procede a declarar ganador al postor que ocupd el tercer lugar, y a falta de este
declarara desijerto el proceso.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o

debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro a través de su

representante legal. Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro

debera presentar los siguientes documentos:

a) Estar registrado en SUNAT (activo y habido)

b) Vigencia de Poder del Representante Legal de la empresa con menos de 20
dias de emitido.

c) Copia de DNI del Representante Legal de la empresa.

d) Estar debidamente inscrito en los Registros Plblicos, adjuntando vigencia de

Poder.
e) Garantia de Cumplimiento de Obligaciones Laborales
f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.
g) Cadigo de cuenta interbancario (CCl).
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CAPITULO I

4 TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE PROTOCOLO, VIDEO, FOTOGRAFIA Y ELABORACION DE
FOTOBOOKS PARA LAS CEREMONIAS DE INCORPORACION DE NUEVOS
ABOGADOS AL
COLEGIO DE ABOGADOS DE LIMA.

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Vicedecanato — Direccion de Economia.

OBJETO DEL SERVICIO:

Contratar los servicios de una persona natural o juridica para que proporcione el SERVICIO
DE PROTOCOLO, VIDEO, FOTOGRAFIA Y ELABORACION DE FOTOBOOKS PARA LAS
CEREMONIAS DE INCORPORACION DE NUEVOS ABOGADOS AL COLEGIO DE
ABOGADOS DE LIMA.

La convocatoria se realizard a través de un proceso de seleccion a cargo del comite
especial de contratacién del CAL, por encargo de la Junta Directiva del CAL segin el
/ACUERDO N° 459-ACTA-24-05-2022-CAL/JD

NEINAL D{\D PUBLICA




Implementar el procedimiento administrativo denominado; Incorporacién de nuevos
abogados al Colegio de Abogados de Lima

4. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

SERVICIO DE FOTOGRAFIA
a) Realizar la cobertura fotogréafica de las ceremonias de incorporacion al CAL.

b) Ordenar, clasificar y archivar el material fotografico de cada incorporado.
c) Mantener operativos y en buenas condiciones sus equipos fotograficos.

SERVICIO DE ELABORACION DE ALBUM FOTOGRAFICO O FOTOBOOK
a) Archivar en alta resolucion (formato raw de ser posible) para el Fotobooks Impreso

b) Archivar en formato para web para el QR y Video.

¢) La cantidad minima de entrega es de 10 fotos, en los dos tipos de resolucion.

d) Elfotobook se entregara en formato QR y en DVD

e) La entrega se realizara en un plazo maximo de diez (10) dias habiles posteriores a
cada ceremonia.

SERVICIO DE FILMACION

a) Archivar la cobertura filmografica de las ceremonias de incorporacion al CAL.
b) Archivar el material filmogréfico de las ceremonias de incorporacion al CAL.

c) Preparar y mantener operativo el equipo y material filmografico a utilizar en las

coberturas.

ERVICIO DE ELABORACION DEL VIDEO DE INCORPORACION
d4) Archivar en alta resolucion la cobertura filmografica

b) Archivar en formato para paginas web y en QR.

c) Las filmaciones se entregaran en DVD y en QR.

or. Francisco Gomezd)  La entrega se realiza conjuntamente con los fotobooks.
Valdez

SERVICIO DE PROTOCOLO, RECEPCION Y ENTREGA DE ALBUM FOTOGRAFICO O
FOTOBOOK A LOS ABOGADOS INCORPORADOS

a) Protocolo al momenta de ingreso, distribucion y salida de los incorporados.

b) Recepcion de invitados a la Ceremonia de incorporacion de nuevos abogados.

c) Entrega de los fotobooks a los incorporados

EQUIPAMIENTO MINIMO
a) El proveedor debera tener a su disposicion un estudio de Fotografia, grabacién y
edicion de audio.
b) El proveedor debera tener a su disposicion una Oficina para la entrega de los fotobooks
a los nuevos abogados incorporados.
)} Juego de lentes (5 piezas minimo) o 1 Kit de iluminacién para video y fotografia
1 Kit de micréfonos inaldmbricos o 1 Kit de micréfonos alambricos (4 piezas minimo)

c
d)
) 1 Dolly Riel
)

)

1 Tripode fotometro de mano o Software Photoshop

g \Software Final Cut X
h f\gobe CS6
e‘ i) Computador portatil con software requerido.

Autorizada por | B, ) # 2 camaras fotograficas profesionales
N
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K)
1)

2 camaras de video profesionales con grabacién en FULL HD
Banco de miisica libre de derechos de autor o Locutores

5. PRODUCTOS A OBTENER (ENTREGABLES):

ENTREGA: Concluida cada ceremonia de incorporacion de nuevos incorporados al CAL el

contratista entregara;

a) Un (01) Fotohook y
b) Un (01) Video de la ceremonia de todos los abogados que se incorporen en cada

ceremonia ya sea esta individual o grupal.

CARACTERISTICAS DEL FOTOBOOK:

1)

2)
3)

co Gomez
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9)

DESCRIPCION: El FOTOBQOK tendré cinco (05) Pliegos o diez paginas. Cada pliego
mide 30 cm x 60 c¢m. Encuadernado en papel fotografico con tapas de material de
biocuero.

DIMENSIONES: Pliego de 80cmx30cm para que se generen paginas de 30cm X 30cm
PORTADA:; Fototapa laminada en mate revestida en superficie gruesa (MDF de 3mm.
de grosor) y bisagra cosida, revestido en material de biocuero.

CONTRATAPA: laminada en mate revestida en superficie gruesa (MDF de 3 mm. de
grosor) revestida en material de biocuero.

COLORES: Negro y/o marrén,

SELLO distintivo del CAL impreso en |la Portada

FOTOS: Papel fotografico importado con acabado UV mate o brillante,

BOLSILLO PARA EL DVD: Contendra un bolsillo para la colocacién de un CD o DVD,
Contendra un codigo QR para visualizar el video por internet.

PRESENTACION: El video iniciara con una presentacion audiovisual de la institucion,
DESARROLLO DE LA CEREMONIA: El video contendra los momentos esenciales de
la ceremonia de juramentacion e incorporacion.

PALABRAS DEL VICE DECANO: El video contendra un mensaje del Vice Decano para
los incorporados ya sea durante la ceremonia o previamente grabado.

CODIGO QR: El video y el Fotobooks estaran publicados en internet y los incorporados
podran acceder a él mediante el Cédigo QR impreso en el Fotobooks.

DURACION: El video editado podra durar aproximadamente cuarenta (40) minutos ya
sea individual o grupal.

FORMATO: MP4

RESOLUCION: Full HD

NUMERO DE CAMARAS Y CANALES DE AUDIO A UTILIZARSE: cuatro (2) camaras
de video y dos (02) canales de audio.

EDICION DEL VIDEOQ: La post produccidn incluiré la presentacion institucional del CAL,
sera musicalizado y se aplicara colorizacion.

B\P\ERFIL DEL POSTOR:
ElContratista podréa ser persona natural o persona juridica, con experiencia en servicios de

rr}'arketing, y/o produccion de videos y fotografia.
o podran participar en el presente proceso de seleccion las empresas gue hayan prestado
ervicios al Colegio de Abogados de Lima, mediante la celebracién de un contrato de

Bervicios, y que hayan incurrido en lo siguiente:

S



- Incumplimiento en plazos de entrega de servicios y/o compras.
- Incumplimiento en las especificaciones técnicas del servicio y/o producto por el cual fue

contratado.
- Incumplimiento en responsabilidad por vicios ocultos: El contratista es el responsable

por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes o servicios ofertados por un
plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la

Entidad.
De ser necesario, se requerira informe detallado al area usuaria en caso se presenten

empresas que hayan prestado servicios similares al CAL bajo contrato suscrito, lo cual
servira también como sustento para la decision final que adopte el Comité.

PERFIL DEL PERSONAL PROPUESTO:
Personal Clave 1: UN (01) ADMINISTRADOR: Experiencia minima de un (01) afio en la
conduccion de establecimientos comerciales o de servicios relacionados a la fotografia,

fiimografia o servicios de marketing o afines.

Personal Clave 2: Dos (02) ANFITRIONAS: con estudios secundarios completos, asi como
una experiencia minima de un (01) afio en |la especialidad.

Personal Clave 3: Dos (02) FOTOGRAFOS: con estudios en fotografia y/o videos, asi
como una experiencia minima de tres (03) afios en la especialidad.

Personal Clave 4: Un (01) DISENADOR GRAFICO con experiencia minima de un (01) afio
en la especialidad.

CONFORMIDAD
La conformidad sera otorgada por el area de Incorporaciones del VICE DECANATO.

Dr. Fran\tr-.i'f;:ze‘b"!?.z RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
? El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes
o servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la

conformidad otorgada por la Entidad.

FORMA DE PAGO
La forma de pago seré como se sefiala a continuacion: El pago se efectuara dentro de los

20 dias de concluida la entrega de los fotobooks con sus videos correspondientes a cada
ceremonia sea esta grupal o individual.

. MEDIDAS DE COORDINACION DURANTE LA EJECUCION DEL SERVICIO
Coordinacion: El area usuaria se encargara de coordinar con el contratista a fin que se
proporcione la informacién y facilidades correspondientes para el mejor cumplimiento del

servicio.

\PROPIEDAD INTELECTUAL

ros derechos de propiedad intelectual le pertenecen a la Entidad, incluidos sin limitacion,
la}.{imégenes, videos, audios, guiones, derechos de aufor, respecio a los documentos y
otros“materiales que guarden relacién directa con la ejecucion del servicio contratado o que
se hubi%ren creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del
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servicio. A solicitud de la Entidad, el proveedor del servicio tomard todas las medidas
necesarias y asistira a la Entidad para obtener esos derechos.

12. CONFIDENCIALIDAD
Toda la informacion que reciba el consultor de parte de la Entidad, asi como la informacion

resultante de los procesos intermedios o finales de esta consultoria son propiedad de la
Entidad. En tal sentido, el contratista no esta autorizado a revelarla, difundirla o publicarla

sin autorizaciér. ¢ xpresa de la Entidad.

13. SUBCONTRATACION
El contratista podré subcontratar las labores requeridas para cumplir con el servicio

contratado, por su cuenta y riesgo.

CAPITULO IIl.
CRITERIOS DE CALIFICACION

1. EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos) Se considerarén los siguientes
factores de evaluacion:

A. EXPERIENCIA DEL POSTOR: 70 puntos

Criterio: Se evaluara considerando el monto facturado acumulado por el postor por
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante el maximo de un
periodo de tres (3) afios a la fecha de la presentacion de propuestas, hasta por un
monto maximo acumulado equivalente a cincuenta mil soles (S/. 50,000.00). Se
consideraran servicios similares a los siguientes: Servicios de publicidad y marketing en
asuntos relacionados al objeto de la convocatoria

Dr_FranciSGDGémez Acreditacién: La experiencia se acreditara mediante copia simple de: contratos u
sy N ordenes de servicio, y su respectiva conformidad, o comprobantes de pago cuya
' cancelacion se acredite documental y fehacientemente (como, por ejemplo: voucher de
depésito bancario, reporte de estado de cuenta o cancelacién en el mismo documento),
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones. Sin perjuicio de lo
anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N” 4 referido a la Experiencia

del Postor.

SUMA DE LOS MONTOS DE CONTRATOS Y/O FACTURAS PUNTAJE

Monto igual o mayor a $/.50,000.00 70 puntos

Monto igual o mayor a S/ 20,000 pero menor a 50,000.00 60 puntos

Monto menor a S/.20,000 50 puntos
IMPORTANTE:

Para acceder a la etapa de evaluacion econdmica, el postor debera obtener un
untaje técnico minimo de ochenta (80) puntos.

e

3
. CAPACIDAD TECNICA PROFESIONAL: 30 puntos
-G




PERSONAL CLAVE

DENOMINACION REQUISITO PUNTAJE

Administrador Experiencia minima de un (01) afio en la conduccién de 5
establecimientos comerciales o de semvicios relacionados a la
fotografia, filmografia o servicios de marketing o afines.

Fotégrafo o Con estudios en fotografia y/o videos, asi como una experiencia 5

camardgrafo 1 minima de tres (03) afios en |a especialidad.

Fotdgrafo o Con estudios en fotografia y/o videos, asi como una experiencia 5

camardgrafo 2 minima de tres (03) afios en la especialidad.

Disefiador Con experiencia minima de un (01) afio en la especialidad.

Anfitriona 1 Con estudios secundarios completos, asi como una experiencia 5
minima de un (01) afio en la especialidad.

Anfitriona 2 Con estudios secundarios completo, asi como una experiencia 5
minima de un (01) afio en la especialidad.

CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:

Rocumentacion de presentacion abligatoria:

Acreditacion del Representante. (Formato 01)

Declaracién Jurada de Datos del Postor. (Anexo N° 01) Cuando se trate de Consorcio,

esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los consorciados.

Promesa formal de consorcio, de ser el caso, en la que se contiene los integrantes, el

cisco GomeZ representante comun, el domicilio comun y las obligaciones a las que se compromete

Or. Fraatdez cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el porcentaje equivalente a dichas
obligaciones. La promesa formal de consorcio deberé ser suscrita por cada uno de sus
integrantes. (Anexo N° 02)

d) Declaracion Jurada de Plazo de Entrega. (Anexo N"03)

... ) Declaracién Jurada de Experiencia del postor (Anexo N° 04). Adjuntando Copia de

§ Comprobantes de Pago, y/o copia de contratos con su respectiva conformidad de
prestacién, que sustente la experiencia del postor. (facultativa).

f) Curriculo vitae del personal propuesto debidamente sustentado, de acuerdo al Anexo

N°® 6
SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA: (ANEXO N° 05)
El Sobre N° 2 debera contener lo siguiente:
| Da oferta econdmica, debe estar expresada en Nuevos Soles.
\ La\oferta econdémica deberé incluir todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones,

b : costos laborales, conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier ofro costo que
ner incidencia sobre el costo del seguro a contratar.
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Por lo tanto, la Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza. Anexo N° 5.
El monto total de la propuesta econémica y los subtotales deberan ser expresados hasta
con dos decimales

Dr. Francisco Goémez
Valdez
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FORMATO N° 1’
MODELO DE CARTA DE ACREDITACION
PROCESO DE SELECCION N° 004-2022/CEAyC/CAL
SEGUNDA CONVOCATORIA

Lima, [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefores
OFICINA DE ADMINISTRACION
PROCESO DE SELECCION N° 0001-2021/CE /CAL

Presente. -

[CONSIGNAR NOMBRE DEL POSTOR (PERSONA NATURAL, PERSONA
JURIDICA)], identificado con DNI [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
NATURAL] y N° RUC N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
debidamente representado por su [CONSIGNAR S| SE TRATA DE REPRESENTANTE
LEGAL EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA AS| COMO SU NOMBRE
COMPLETOQ], identificado con DNI N° [............ ], tenemos el agrado de dirigirnos a
ustedes, en relacién con el PROCESO DE SELECCION N2 /CAL, a fin de acreditar a
nuestro apoderado: [CONSIGNAR NOMBRE DEL APODERADO] identificado con DNI
INEH e ], quien se encuentra en virtud a este documento, debidamente autorizado a
realizar todos los actos vinculados al proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de |a ficha registral vigente del suscrito?.

Francisco GOmeZ .
| Valdez Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comtn
(segun corresponda)

N P
presente formato seré utilizado cuando |a persona natural, el representante legal de la persona
ica 0 e| representante comun del consorcio no concurra personalmente al proceso de seleccion.

luir dicho psérrafo s6lo en el caso de personas juridicas.

-12-



FORMATO N° 2
REGISTRO DE PARTICIPANTE
PROCESO DE SELECCION N° 004-2022/CEAyC/CAL
SEGUNDA CONVOCATORIA

RAZON SOCIAL:

REPRESENTANTE LEGAL:

DIRECCION:

DISTRITO:

TELEFONOS Y ANEXO:

RUC:

CORREQ ELECTRONICO:

NOMBRES DE LA PERSONA QUE RECOGE
LAS BASES:

NOMBRES DE LA PERSONA ENCARGADA
DEL PROCESO:

FECHA'Y HORA

ENTREGAR ESTE FORMATO CON LOS DATOS DE LA EMPRESA A LA OFICINA DE
ADMINISTRACION GENERAL DEL CAL.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor

=13

ncisco Gomez
Valdez
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FORMATO N° 3
FORMATO DE PRESENTACION DE CONSULTAS A LAS BASES
PROCESO DE SELECCION N° 004-2022/CEAyC/CAL
SEGUNDA CONVOCATORIA

1.-EMPRESA (Nombre o Razon Social)

2.- REFERENCIA(S) DE LAS BASES
Numeral (es):
Anexo(s):

Pagina(s):

3.-ANTECEDENTES / SUSTENTO

4.- CONSULTA

1. Nota: Sélo una consulta por formato

mezZ

. Francisco Go
r- T eldez



ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
COMITE ESPECIAL
Proceso de Seleccion N° 004-2022-CEAyC/CAL

Presente.-
Estimados Sefiores:

El gue se suscribe, [... N
postor y/o Representante Lega[ de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA]
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER

N q \ U PERSONA JURIDICA],

a) Nombre o Razén Social:
b) Domicilio Legal:
c) RUC:
d) Teléfono:
e) Correo Electrénico:

Dr,/Francisco GoMez
peldez Asimismo, declaro Bajo Juramento; 1. No tener impedimento para participar en el proceso de
- seleccién ni para contratar con el Estado. 2.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases,
e, condiciones y procedimientos del proceso de seleccion. 3.- Ser responsable de la veracidad de
\';»los documentos e informacion que presento a efectos del presente proceso de seleccion. 4.-

bmprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir
el contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

‘ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] .. veererisneenenen. Eirma, Nombres y
Apellidos del postor o Representante Iegal segun corresponda

IMPORTANTE:

No podran participar al presente proceso de seleccion las empresas que haya prestado servicios al Colegio de
Abogados de lima y que hayan incurrido en lo siguiente:

A Incumplimiento en plazos de entrega de servicios y/o compras.

Incumplimiento en las especificaciones técnicas del servicio y/o producto por el cual fue contratado.

Incumplimiento en responsabilidad por vicios ocultos: El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por
los vicios ocultos de los bienes o servicios ofertados por un plazo no menor de un (1) afio contado a partir de la

] B



ANEXO N° 2
PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(*Para el presente proceso no se considera consorcios)

Sefores

Presente. —

De nuestra consideracion, Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en
forma irrevocable, durante el lapso que dure el proceso de seleccion, para presentar una
propuesta conjunta al Proceso de Seleccion de la referencia, responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones  aqui  establecidas. Designamos al S
Doeccnmsimmmmamiossmsmmss sy ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como
representante comun del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso
de seleccién y para suscribir el contrato correspondiente con la Entidad [CONSIGNAR

NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........ccccoeveiieenne 1

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]t ..ocoei i % de Obligaciones
% [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

+ [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES].......coiviiiiiiniiieiiieie s [%]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2]: ..cocviiviiniininen % de Obligaciones
+ [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA]...... [%]

& [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
TOTAL: 100%

flrma sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del Representante Legal Consorciado 1
Representante Legal Consorciado 2

-16-



ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE EJECUCION

Sefiores
COMITE ESPECIA .
Proceso de Seleccion N° 004-2022-CEAyC/CAL

Presente.

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno canocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases
del proceso de la referencia, me comprometo a entregar los productos objeto del presente
proceso de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR PLAZQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] . ... ittt e

Firma, Nombres y Apellidos del postor o Representante legal o comun, segin corresponda

s

Dr. Francisco Gomez
Valdez



ANEXO N° 4
EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefiores
. COMITE ESPECIAL
Proceso de Seleccion N° 004-2022-CEAYC/CAL

Presente.

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA:

N° | CLIENTE OBJETQ DEL | W° FECHA MONEDA | IMPCRTE | TIPO  DE | MONTO FACTURADO
CONTRATQ | CONTRATO/OIC CAMBIO ACUMULADO®

GOMPROBANTE VENTA*
DE PAGO

1

10

L}
TOTAL

NSIGNAR CIUDAD Y FECHA] ..

ma, Nombres y Apellidos del postor o Representante Iegal o comun, segun corresponda

3 e refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Compra o de cancelacion del comprobante de pago,

segﬂn corresponda

\ ersnsm\de la Orden de Compra ¢ de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda
5 Consignar en la moneda establecida para el valor referencial.

B U 8

L Ei tlpo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a |a fecha de suscripcion del contrato, de la
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CAPITULO IV
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE
LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA

ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [.........],
representada por ’............], identificado con DNI N° [........ ], y de ofra parte
[nvimmammmmsandy o RUE MNP Lo l, con domicilio legal en
[oeoerieeiereeireineieoseimeeeeeneena], inscrita en la Ficha N° [ ....] Asiento N°
[ooiiinnnen] del Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [..............c.... o], con DNION°
[ S ], segin poder inscrito en la Ficha N° [.............. ] Assento N [ oemiinigs ] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ] a quien en adelante se le

denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Confechal....cc.ccoceinninnn ], el Comité Especial adjudico la Buena Pro del Proceso de Seleccion

N2 003-2021/CE/AL [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO DE SELECCION] para

la contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR

NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
k\ h \ documentos integrantes del presente contrato.

SULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
onto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQO],

anmsco[WSlGNAR S1 O NOJ incluye IGVS.
VeleEgte monto comprende el costo del bien, transporte hasta el punto de entrega, seguro e
impuesto, asi como todo aquello que sea necesario para la correcta ejecucion de la prestacion

materia del presente contrato.

Dr. Fri

“'“‘:.a-»
¢, CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?
%&ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR
NEDA], en [INDICAR DETALLE DEL UNICO PAGO O PAGOS PARCIALES], luego de la
~recepC|on formal y completa de los entregables correspondientes. Para tal efecto, el
fresponsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un plazo que no
excedera de los tres (03) dias calendario de ser estos recibidos.

Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la
Déclaracién Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la exoneracién del IGV (Anexo

n su propuesta técnica.

Ne 8)e
En CSa caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podrd adicionarse la informacién
e resuite pertlnente a efectos de generar el pago

) \‘\ 21



LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los veinte (20) dias calendarios siguientes al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones
establecidas en el contrato.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [....] dias calendario, el mismo que se
computa desde [CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DE SUSCRITO EL CONTRATO O
DESDE EL DIA SIGUIENTE DE CUMPLIDA LA CONDICION PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LA CONDICION EN ESTE ULTIMO CASOQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las Bases integradas, la oferta ganadora® y los
documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SEPTIMA: CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LA PRESTACION

La conformidad de recepcion de la prestacion seréd otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O
UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD].

De existir observaciones se consignarén en el acta respectiva, indicandose claramente el
sentido de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacién, en funcion a
la complejidad del bien. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la

correspondan. Este procedimiento no sera aplicable cuando el producto manifiestamente
umpla con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no
ara la recepcion, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose

Dr.Fra::f;fgng’E'EzCONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato,

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS La conformidad de
recepcion de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la

: : Ley de Contrataciones del Estado. El plazo maximo de responsabllldad del contratista es de

E@ONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO MENOR DE UN (1) ANO] afios.

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
\del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el

casg, del monto del item que debid ejecutarse.

rta ganadora comprende a las propuestas técnica y econémica del postor ganador de la Buena

-9



En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calcularé de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Dénde: F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazo. nenores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o, en caso que éstos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la
prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos parciales o del pago final, o si fuese necesario se
cobrara del monto resultante de la ejecucién de las garantias de Fiel Cumplimiento o por el

monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, mediante comunicacién de tal decision con

una carta notarial de aviso con 60 dias habiles de anticipacion.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
uando una de las partes no ejecute injustificadamente las obligaciones asumidas, debe
Rsarcir a la otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion
pirespondiente. Ello no obsta la aplicacién de las sanciones administrativas, penales y

tuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan. Lo
,\Os* 4 alado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
Gbligaciones previstas en el presente contrato.

neisco GOmMeZ
valdeZ  gSohre los derechos y beneficios del personal contratado por el contratista queda estipulado que

4 el personal asignado por el contratista para desarrollar labores de este contrato es y seran sus
' trabajadores a favor de quienes debera respetar los derechos que pudieran corresponderles.
Queda claro que dicho personal no tiene ni tendra relacién alguna con la entidad. Se incluye los
aspectos relacionados con su seguridad, accidente de trabajo y demas contingencias que

-pudieran acontecer.
};CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sdlo en lo no previsto en este contrato seran de aplicacion supletoria las disposiciones

pertinentes del Cadigo Civil vigente, y demds normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje ante el Centro de Arbitraje del
Colegio de Abogados de Lima a fin de resolver las controversias que se presenten durante la
etapa_de ejecucion contractual. Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a
sonciliacion la referida controversia, sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a

- 93



un acuerdo entre ambas. El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de
cosa juzgada y se ejecuta como una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA Cualquiera
de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los

gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones
que se realicen durante la ejecucién del presente contrato: DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL
POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA
SUSCRIPCION DEL CONTRATO] La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las
partes debe ser comunicada a la ofra parte, formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no
menor de quince (15) dias calendario. De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y
econdmica y las disposiciones del presente contrato, las partes lo firman por duplicado en sefal
de conformidad en la ciudad de [................] al [CONSIGNAR FECHA].

LA ENTIDAD EL CONTRATISTA

Dr. Francisco Gémez
Valdez
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