BASES DEL PROCESO DE SELECCION N° 003-2021/CE/CAL

CONTRATACION DEL SERVICIO DE EDICION, ARTE, DISENO,
DIAGRAMACION E IMPRESION DE LA REVISTA DEL FORO EDICION
NRO. 107 DEL COLEGIO DE ABOGADOS DE LIMA (CAL) -
BICENTENARIO DE LA REPUBLICA DEL PERU



CAPITULO | GENERALIDADES
. CONVOCATORIA

La convocatoria se efectuara a través de la pagina web del Colegio de Abogados de Lima
{en adelante el (CAL) www.cal.gob.pe, asi también se enviara cartas de invitacion a
potenciales proveedores interesados.

Il. ENTIDAD CONVOCANTE
COLEGIO DE ABOGADOS DE LIMA RUC N°: 20154531921

a. DOMICILIO LEGAL
Avenida Santa Cruz N° 255 — Miraflores — Lima.

r
-~

b. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
Contratar los servicios de una persona juridica para que proporcione el servicio de
edicion, arte, disefio, diagramacién e impresién de la Revista del Foro
Edicién Nro. 107 del Colegio de Abogados de Lima (CAL)

¢. VALOR REFERENCIAL
El valor referencial es indeterminado

ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD VALOR
REFERENCIAL
1 Servicios de una persona juridica
para que proporcione el servicio de )
edicion arte disefio 2,000 Indeterminado

diagramacién e impresion de la | g4 cp
Revista de! Foro Edicién Nro. 107
Colegio de Abogados de Lima (CAL).

Incluye los impuestos de Ley y cualguier otro concepto que incida en el costo
total.

d. PLAZO DE ENTREGA
El servicio materia de la presente convocatoria se realizara para el periodo de dos
meses o 60 dias calendario, el plazo se computa desde el momento gue se
aprueba la version final del machote o arte terminado, la aprobacién se daré por
escrito a través de la Direccién Comunicaciones e Informatica Juridica.



e. CRONOGRAMA DEL PROCESO

/ Convocatoria 01/09/2021
‘ Registro de participantes 03/05/2021 - 06/09/2021
Formulacion de Consultas 07/09/2021 de 09:00 a 12:00 horas
Absolucién de consultas 08/09/2021
Presentacion de Propuestas 10/09/2020 de 09:00 a 12:00 horas
| Evaluacion de Propuestas 13/09/2021
- Otorgamiento de la Buena Pro 14/09/2021

f. BASE LEGAL

- Reglamento de adquisicién de bienes y servicios Procedimiento Contratacion
de Bienes, Servicios

- Cédigo Civil.

g. REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES.
Eil registro de los participantes es gratuito y se realizard en la Oficina de
ADMINISTRACION de la Direccién de Economia del Colegio de Abogados de
Lima, sito en Avenida Santa Cruz N® 255 — Miraflores — Lima, en las fechas
sefialadas en el cronograma, en el horario de 09:00 horas a 12:00 horas.
Luego del registro como postor, se le entregara el correo electronico institucional
en donde realizaran la formulacion de consultas y se le reenviara la conformidad de
la recepcion de las consultas emitidas.

h. FORMULACION Y ABSOLUCION DE CONSULTAS
Las consultas a las Bases seran presentadas el dia 07 de setiembre en el horario
de 09:00 a 12: 00 horas. Las consultas deben ser presentadas por escrito de forma
clara y concisa.
El pliego absolutorio se notificara al correo electrénico de los postores registrados
hasta el dia 08 de setiembre del 2021 durante el horario de atencién de la
institucion. Si alguna respuesta del convocante maodifica los términos y condiciones
previamente anunciados en las Bases, esta respuesta debera ser notificada los
proponentes/proveedores.
No se absolveran consultas que se presenten extemporaneamente o que sean
formuladas por quienes no se han registrado como participantes.
Con las correcciones, precisiones yl/o medificaciones producidas como
consecuencia de la absolucién de las consultas, las Bases guedan Integradas y
constituyen las reglas definitivas del proceso de seleccidn. Las Bases Integradas
no podran ser cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas.



FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Todos los documentos se presentan en idioma castellano, salvo el caso de la
informacién técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catélogos o
similares, pueda ser presentada en el idioma original.

El postor es responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos. Las
propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo {a propuesta econdmica.

Las propuestas obligatoriamente deben estar foliadas de forma correlativa y deben
llevar el sello y la rdbrica del postor o de su representante legal o mandatario
designado para dicho fin, salve que el postor sea persona natural, en cuyo caso
bastard que éste o su apoderado, indique debajo de la rdbrica sus nombres y
apellidos completos.

Las personas juridicas lo haran por medio de su representante legal acreditado. En
el caso de consorcios, la propuesta puede ser presentada por el representante
comin del consorcio, o por el apoderado designado por éste, o por el
representante legal o apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se
encuentre registrado como participante, conforme a lo siguiente: 1. En el caso que
el representante comun del consorcio presente la propuesta, éste debe presentar
copia simple de la promesa formal de consorcic. 2. En el caso que el apoderado
designado por el representante comin del consorcio presente la propuesta, este
debe presentar carta poder simple suscrita por el representante comun del
consorcio y copia simple de la promesa formal de consorcio. 3. En el caso del
representante legal o apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se
encuentre registrado como participante, la acreditacion se realizara conforme a lo
dispuesto en el cuarto parrafo del presente numeral, segln corresponda.

LOS INTEGRANTES DE UN CONSORCIO NO PODRAN PRESENTAR
PROPUESTAS INDIVIDUALES NI CONFORMAR MAS DE UN CONSORCIO.

Después de recibidas las propuestas, el Comité procedera a abrir los sobres que
contienen la propuesta técnica de cada postor, a fin de verificar que los
documentos presentados por cada postor sean los solicitados en las Bases.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econémica (Sobre N° 2) deberd incluir obligatoriamente lo siguiente:

1. La oferta econdémica, expresada en moneda nacional, incluidos todos los
tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los
costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo de los servicios a contratar,



excepto la de aquellos postores que gocen de exoneraciones legales. La
Entidad no reconoceréa pago adicional de ninguna naturaleza.

2. El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

k. EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacién de las propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacion de
la propuesta técnica y la evaluaciéon de la propuesta econdmica. Los méximos
puntajes asignados a las propuestas son las siguientes: Propuesta Tecnica: 100
puntos Propuesta Economica: 100 puntos Las propuestas técnicas quée no
alcancen el puntaje minimo de Ochenta (80) puntos, seran descalificadas en esta
etapa y no accederan a la evaluacién econdmica.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO.

En la fecha sefialada en las Bases, la Oficina de Administracién procedera a
otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, dando a conocer los resultados del
proceso de seleccién a través de un cuadro comparativo en el que se consignara el
orden de prelacién y el puntaje técnico, econdmico y total obtenides por cada uno
de los postores, el mismo que serd publicado en la pagina web del CAL. En el
supueste que dos {02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena
Pro se efectuard a favor del postor con el mayor puntaje técnico, de persistir el
empate se definira a favor del postor con el mayor puntaje econémico.

. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
Dentro del plazo méaximo de cinco (05) dias habiles siguientes al otorgamiento de
la Buena Pro debe suscribirse el contrato.

En el supuesto que el postor ganador no presente la documentacién y/o no
concurra a suscribir el contrato, segun corresponda, en los plazos antes indicados,
perdera autométicamente la Buena Pro, iniciandose las acciones legales
correspondientes por parte de la Entidad; procediendo a declarar ganador al postor
que ocupd el segundo lugar y a falta de este declarara desierto el proceso.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través de su representante legal
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o
por medic de su apoderado tratandose de persona juridica. Para suscribir el
contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar los siguientes
documentos:

- Constancia vigente de Registro Nacional de Proveedor.

- Copia de DNI del Representante Legal.

- Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa.

- Contrato de consorcio con firmas |egalizadas de los integrantes, de ser el caso.
- Codigo de cuenta interbancario (CCI).



CAPITULO Il TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE EDICION, ARTE, DISENO,
DIAGRAMACION E IMPRESION DE LA REVISTA DEL FORO EDICION
NRO. 107 DEL COLEGIO DE ABOGADOS DE LIMA (CAL) -
BICENTENARIO DE LA REPUBLICA DEL PERU

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Direccion de Comunicaciones e Informatica Juridica.

OBJETO DEL SERVICIO:

El proceso de la convocatoria tiene por objeto la seleccion y contratacion de una
empresa grafica especializada en la elaboracién, correccion de redaccién (ortografia,
semantica pero aplicando los signos de puntuacién adecuados), editora, arte, disefio y
diagramacion de de la Revista del Foro Edicién Nro. 107 del CAL, con contactos de
escritores Abogados del primer nivel internacional. La convocatoria se realizara a
través de un proceso de seleccion a cargo del comité especial de contratacion del
CAL, por encargo de la Junta Directiva del CAL (ACUERDO N 717-ACTA-06-07-2021-
CAL/JD).

FINALIDAD DE LA CONVOCATORIA:

Elaboraciéon de la Revista del Foro Edicion N° 107 del CAL tiene como finalidad de
que se realiza la publicacién de articulos y ensayos juridicos alcanzados por los
autores y coordinados por la empresa especializada ganadora de la buena pro bajo
aprobacion def CAL.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

a)  Edicién y correccion de ortografia utilizando conectores
b)  Diagramacion y disefio, editora considerando la correccion de redaccion
(ortografia, semantica sin variar el contenido, pero aplicando conectores
adecuados
¢)  Tiraje: 2,000 mil ejemplares (1,500 en libro estandar y 500 en edicion de
lujo)
d) Paginas: 400
e) Tamafo: 17 cm ancho x 23.5 cm de alto
f) Letra Sugerida: Times New Roman/Arial Nro.11
» Titulo Sugerido: 2 puntos mas del texto normal como referente con
arte y disefio, distinguiendo los titulos de nombres personalidades,
autores.
g) Interiores



"
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12.

13.

CONFIDENCIALIDAD

Toda la informacién que reciba la Empresa de parte de la Entidad, asi como la informacion
resultante de los procesos intermedios o finales de este servicio son propiedad de la Entidad.
En tal sentido, La Empresa no estd autorizado a revelarla, difundirla o publicarla sin
autorizacién expresa de la Entidad.

SUBCONTRATACION

El contratista podra subcontratar las labores requeridas para cumplir con el servicio contratado,
por su cuenta y riesgo.

CAPITULO Ili. CRITERIOS DE CALIFICACION

1. EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)
Se consideraran los siguientes factores de evaluacién:
A. EXPERIENCIA DEL POSTOR: 70 puntos

Se verifica que la propuesta técnica cumpla con los requerimientos técnicos minimos
contenidos en las presentes bases. Las propuestas que no cumplan dichos
requerimientos no seran admitidas.

Solo aquellas propuestas admitidas pasaran a la evaluacién técnica.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minime de 40 puntos seran
descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacién econdémica.

Especificaciones técnicas

Es de exclusiva responsabilidad del comité especial que los factores permitan la
seleccion de la mejor oferta en relacién con la necesidad que se requiera satisfacer.
Se padran considerar los siguientes factores de evaluacion:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE
A. EXPERIENCIA DEL POSTOR

Criterio:

30 puntos
Se evaluard considerando el monto facturado )
acumulado por el postor por la venta de bienes iguales Mas de 10
o similares al objeto de la convocatoria durante un anos _de
periodo de 05 afios a la fecha de presentacion de experiencia.
propuestas por un monto minimo acumulado 30 puntos
equivalente a $/.50,000 (trescientos mil soles) Entre 5 y 10
Se consideran bienes similares a los siguientes: afios de
periédicos, memorlag, h_bro_s, certificados, cuadgrnos, Experiencia:
formatos en general institucionales agendas, catalogos




*

e impresiones digitales personalizadas).
Acreditacion:

La experiencia se acreditara mediante copia simple de
contratos u érdenes de compra y servicio; o©
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente con facturas, boletas de
venta, voucher de depdsito, reporte de estado de
cuenta, cancelacion en el documento, entre otros;
correspondientes a un minimo de diez (contrataciones)

En caso que se acredite experiencia adquirida en
consorcio deberd presentarse promesa formal de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se
desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi¢ en el contrato presentado,
en lo contrario no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccidbn convocados antes del
20.09.2012 se entendera que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de la participacién
de la promesa formal de consorcio o el contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacién se presumira
que las obligaciones se gjecutado en partes iguales.

Cuando en los contratos, 6rdenes de compra vy
servicios o comprobantes de pago, el onto facturado se
encuentre expresado en moneda extraera debe
indicarse el tipo de cambio venta publicada por la
superintendencia de banca, seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emisién de la orden de compra o de la cancelacion
del comprobante del pago, segun corresponda.

CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

Criterio:

25 puntos

Entre 1 y 5
aifios de
experiencia:
20 puntos

20 PUNTOS

Mas de 15
constancias:
20 puntos

Entre 10 y
18
constancias:
15 puntos

10
constancias:
10 puntos




e

Se evaluara el nivel del cumplimiento del postor,
respecto de los contratos presentados para acreditar la
experiencia del postor en funcién al nimero de
constancias de prestacién.

Acreditacion:

Mediante presentacion de un minimo de diez (10)
constancias de prestacién o cualquier otro documento
que, independiente de su denominacion, indique, como
minimo, lo siguiente:

1. La identificacion del contrato u orden de compra y
servicios indicando como minimo objeto.

2. El monto correspondiente, esto es, el importe total
al que asciende el contrato, comprendido las
variaciones por adicionales, reducciones, reajustes,
etc. que se hubieran aplicade durante la ejecucion

contractual. ]
C) MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA. 10 puntos
1. Adicionar 40 paginas impresas de mejoras e innovacién Mas de 10
de contenido a color. pag.
2. Colocacion de cintas de separacion impresas a
3. Esquineras de metal de color plata, etc. color 2
4. Las mejores se acreditaran mediante la presentacion de nt
una declaracién jurada. puntos
5. Caratula mayor gramaje y calidad. 550 cintas
de
separacion:
2 puntos
550
esquineros
de metal: 6
puntos
PUNTAJE TOTAL 70 PUNTOS

Criterio: Se evaluara considerando el monto facturado acumulado por el postor por servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante un periode de cinco (5} afos a la fecha de
la presentacion de propuestas, hasta por un monto maximo acumulado equivalente a Cincuenta Mil
Soles (S/. 50,000.00). Se consideraran servicios similares a los siguientes: Servicios de impresién,
disefo, arte, diagramacién en asuntos relacionados al objeto de la convocatoria.



)

5.

PRODUCTOS A OBTENER (ENTREGABLES):

ENTREGA:
» 1,500 ejemplares en edicion estandar.
¢ 500 ejemplares en edicion de lujo.
« 1CD.
PERFIL DEL POSTOR:
PERFIL DEL POSTOR: El Contratista persona juridica, con Registro Nacional de Proveedores
del Estado - RNP vigente, con experiencia en servicios solicitados.

7. CONFORMIDAD

La conformidad sera otorgada por el area de la Direccidn de Comunicaciones e Informatica
Juridica.
8. RESPONSABILIDAD POR VICIOS QCULTOS

10.

1.

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes o
servicios ofertados por un plazo no menor de un (02) meses contados a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

FORMA DE PAGO
La forma de pago sera como se sefala a continuacion:

a) Adelanto del 50% dentro de los 10 dias habiles de la adjudicacién de la
Buena pro, debiendo presentar Carta Fianza por el total del monto
adjudicado.

b) Para efectos del pago del saldo de las prestaciones ejecutadas por el
contratista, la Entidad solicitara que la empresa adjunte la siguiente
documentacion:

+ Recepcién y conformidad del Direccion de Comunicaciones e
informatica Juridico.
« Comprobante de pago

MEDIDAS DE COORDINACION DURANTE LA EJECUCION DEL SERVICIO

Coordinacién: La Direccidn designara entre su personal al Coordinador, que se encargara de
proporcionar la informacién y facilidades al Contratista. Dicha designacion se realizara en el
mismo acto de la suscripeién del contrato.

PROPIEDAD INTELECTUAL

Los derechos de propiedad intelectual le pertenecen a la Entidad, incluides sin limitacion, las
imagenes, guiones, derechos de autor, respecto a los documentos y otros materiales que
guarden relacién directa con la ejecucion del servicio contratado o que se hubieren creado o
producide como consecuencia o en el curso de la ejecucién del servicio. A solicitud de la
Entidad, el proveedor del servicio tomara todas las medidas necesarias y asistira a la Entidad
para obtener esos derechos.



h)

Papel avena de 90 gr
Incluye arte, disefio y diagramacion
Eleccion de tonalidad de tinta (plotter) seguin cronograma
3 borradores de la revista completa para revision y correccidon segun
cronograma
Entrega de placas CTP (COMPUTER TO PLATE) para la entrega
por parte del proveedor al final de la elaboracion
Impresiones: '
¢ Una vez aprobado el borrador por el comité del CAL el proveedor
procedera a entregar un CD con la versién final con el visto bueno
del area usuaria para proceder con la impresion
¢ Arte de impresién:550 paginas de las cuales incluyan (25 imagenes
aproximadamente que seran proporcionadas por el Colegio de
abogados de lima a full color intercaladas a gusto del cliente)

CARATULA-EDICION ESTANDAR
¢ Cartulina couche mate (que no sea de procedencia china) de 350
gramos con finos acabados y disefio lustre (sectorizado) que haga
contraste artistico en el fondo.

CARATULA EDICION DE LUJO

e Tapa dura encartonada forrada en couche mate, con impresion a full
color en cubierta, 500 libros tamafio 30x21 cocido francés.

Cosido

¢ A la francesa, pegado a lomo
Solapa
» 13 cm (caratula y contra caratula)

15 dias calendarios para la impresién contados desde el dia siguiente de
aprobado el borrador

Estructura contenidos de la Revista del Foro N°107-2021 en documento.

Linea Maestra de la Guia de Estilo en documento de la Revista del Foro
N°107-2021.

Textos que componen la Revista del Foro N°107-2021: 100%.

Concepto global del Disefio de la Revista del Foro N°107-2021 reflejado en
100% de maqueta diagramada (incluyendo contenido escrito, infografico y
audiovisual)

Piezas multimedia: 3 piezas de video.

Portada de la Revista del Foro N°107-2021.

Disefio de la Sobrecubierta

Disefio de la faja

Disefio de la cubierta y Contra cubierta, Guarda Volante y Guarde Anterior

Generacion codigos QR para interactividad de la Revista del Foro N°107

Adaptacion a soporte digital multimedia de la Revista del Foro N°107-2021.

Proceso de aprobacion de la Revista del Foro N°107-2021 en coordinacion
con el CAL.

Produccion de los PDF para imprenta.

Proceso de aprobacion de ferros digitales y cierre.



FORMATO N° 3
FORMATO DE PRESENTACION DE CONSULTAS A LAS BASES
PROCESO DE SELECCION N# /CAL

1.-EMPRESA (Nombre o Razén Social)

2.- REFERENCIA(S) DE LAS BASES
Numeral {es):
Anexo(s):

Pagina(s):

3.-ANTECEDENTES / SUSTENTO

4.- CONSULTA

1. Nota: $olo una consulta por formato

.......................................

Firma y sello del representante legal Nombre / Razon social del postor




Acreditacién: La experiencia se acreditard mediante copia simple de: contratos u érdenes
de servicio, v su respectiva conformidad; o comprobantes de pago cuya cancelacion se
acredite documental y fehacienternente (como, por ejemplo: voucher de depésito bancario,
reporte de estado de cuenta o cancelacién en el mismo documento), correspendientes a un
maximo de veinte (10) contrataciones. Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar
y presentar el Anexo N° 4 referido a la Experiencia del Postor.

IMPORTANTE: « Los factores de evaluacidn no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos. » Para acceder a la etapa de
evaluacion econdmica, el postor debera obtener un puntaje técnico minimo de ochenta (80)
puntos.

CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:

Documentacion de presentacion obligatoria:

a) Acreditacion del Representante. (Formato 01)

b} Declaracién Jurada de Datos del Postor. (Anexo N° (1) Cuando se trate de Consorcio,
esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los conserciados.

¢) Promesa formal de consorcio, de ser el casc, en la que se consigne los integrantes, el
representante comun, el domicilio comdn y las obligaciones a las que se compromete
cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el porcentaje equivalente a dichas
obligaciones. La promesa formal de consorcio debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes. (Anexo N° 02)

d) Declaracién Jurada de Plazo de Entrega. (Anexo N°03)

e) Declaracion Jurada de Experiencia del postor (Anexo N° 04). Adjuntando Copia de
Comprobantes de Pago, y/o copia de contratos con su respectiva conformidad de
prestacion, que sustente la experiencia del postor. (facultativa).

f) Curriculo vitae del personal propuesto debidamente sustentado, de acuerdo al Anexo
N° 8

SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA:

a) El Sobre N° 2 debera contener lo siguiente: La oferta economica, debe estar
expresada en Soles. La oferta econdmica debera incluir todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, costos laborales, conforme a la legislacién vigente, asi
como cualguier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del seguro a
contratar. Por lo tanto, la Entidad no reconocerd pago adicional de ninguna naturaleza.
Anexo N2 5. El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales deberan ser
expresados hasta con dos decimales




FORMATO N° 11
MODELO DE CARTA DE ACREDITACION

Lima, [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefores

OFICINA DE ADMINISTRACION

PROCESO DE SELECCION N° 003-2021/CE /CAL
Presente. -

[CONSIGNAR NOMBRE DEL POSTOR (PERSONA NATURAL, PERSONA JURIDICA Y/O
CONSORCIQ)], identificado con DNI [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
NATURAL] y N° RUC N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
debidamente representado por su [CONSIGNAR S| SE TRATA DE REPRESENTANTE
LEGAL EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA O DEL REPRESENTANTE COMUN EN
CASO DE CONSORCIOS, ASI COMO SU NOMBRE COMPLETOQ], identificado con DNI N°®
[... ..], tenemos el agrado de dirigiros a ustedes, en relacién con el PROCESC DE
SELECCION N2 /CAL, a fin de acreditar a nuestro apoderado; [CONSIGNAR NOMBRE
DEL APODERADQ] identificade con DNI N° [.........], quien se encuentra en virtud a este
documento, debidamente autorizado a realizar todos los actos vinculados al proceso de
seleccion.

Para tai efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito?.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun
(segun corresponda)

1 E| presente formato serd utilizado cuando la persona natural, el representante legal de la persona juridica
o el representante comun del consorcio no concurra personalmente at proceso de seleccion.

2 Incluir dicho parrafo sélo en el caso de personas jurfdicas.



FORMATO N° 2 REGISTRO DE PARTICIPANTE
PROCESO DE SELECCION N* /CAL

RAZON SOCIAL:

REPRESENTANTE LEGAL:

DIRECCION:

DISTRITO:

TELEFONOS Y ANEXO:

RUC:

CORREQ ELECTRONICO:

NOMBRES DE LA PERSONA QUE RECOGE
LAS BASES:

NOMBRES DE LA PERSONA ENCARGADA
DEL PROCESO:

FECHA Y HORA

ENTREGAR ESTE FORMATO CON LOS DATOS DE LA EMPRESA A MESA DE
PARTES DEL CAL AL MOMENTO DE RECOGER LAS BASES



ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
OFICINA DE ADMINISTRACION
Proceso de Seleccién N 003-2021/CE/CAL

Estimados Seriores:

El que se suscribe, [................ ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito
en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N°
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA},

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

a) Nombre o} Razén Social:
) Dom,c,“o Lega|
9 RUC

d) Telsfono:

e) Correo IIIII Electrénico:

Asimismo, declaro Bajo Juramento: 1. No tener impedimento para participar en el proceso de
seleccién ni para contratar con el Estado. 2.- Conocer, aceptar y someterme a las Bases,
condiciones y procedimientos del proceso de seleccion. 3.- Ser responsable de la veracidad de los
documentos e informaciéon que presento a efectos del presente proceso de seleccion. 4.-
Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] ..o e Firma, Nombres y
Apellidos del postor o Representante legal, segun corresponda

IMPORTANTE: Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada
uno de los consorciados.



ANEXO N° 2
PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
{Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

QFICINA DE ADMINISTRACION

Proceso de Seleccion N? 003-2021/CE/CAL
Presente. -

De nuestra consideracion, Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma
irrevocable, durante el lapso que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta
conjunta al Proceso de Seleccion de la referencia, responsabilizandonos solidariamente por todas
las accicnes y omisiones que pravengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
CONSOrcio bajo las condiciones aqui establecidas. Designamos al Sr.
[ e 1. identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° {[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD], como representante
comiin del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso de seleccion y para
suscribir el contrate correspondiente con la Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comin en [.........ooco oo I

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1] ..o % de
Obligaciones

# [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]

& [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES]......ccoiiiii et et e e e 2| %0]
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2} ... % de

Obligaciones & [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA
CONVOCATORIA]............ [%]
+ [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]

TOTAL: 100%
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] ..o et et et e et e e e e e ae e e e
Nombre,

firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del Representante Legal Consorciado 1
Representante Legal Consorciado 2



ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE EJECUCION

Sefiores
COMITE ESPECIAL
Proceso de Seleccidon N° 003-2021 /CE/CAL

Presente. -

De nuestra consideracién,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del
proceso de la referencia, me comprometo a entregar los productos objeto del presente proceso de
seleccion en el plazo de [CONSIGNAR PLAZO).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o Representante legal o comin, segtin corresponda



ANEXO N° 4

EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefiores
COMITE ESPECIAL
Proceso de Seleccion N° 003-CE/ CAL
Presente. -
Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA:
N | CLIENT | OBJETO | N® FECH | MONE | IMPOR | TIPQ MONTO
a |E DEL CONTRATOQ/ | A3 DA TE DE FACTURAD

CONTRA | O/C CAMBI | O

TO COMPROBAN o] ACUMULAD

TE DE PAGO VENT | O8
A4

1
1
)
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] ...

Firma, Nombres y Apellides del postor o Representante legal o comun, segun corresponda

3 5e refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Compra o de cancelacion del comprobante de pago,

segun corresponda

4 E] tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por ia $BS carrespondiente a la fecha de suscripcién del contrato, dela

emisién de la Orden de Compra o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda

® Consignar en la moneda establecida para €l valor referencial.
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CAPITULO IV
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [.........], representada por
[, identificado con DNIN®[........], ydeotrapante [............cco oo ], con RUC
N [, ], con domicilio legal en [.....................................], inscrita en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, debidamente representado por su Representante Legal,
o, I, con DNI N° [....................], seg(n poder inscritc en la Ficha N°
[ccoiireee ], Asiento N® [ L. ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[............], a

guien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal.................... 1. el Comité Especial adjudicé la Buena Pro del Proceso de Seleccion N2
003-2021/CE/AL [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESQ DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION]
conforme a las Especificaciones Técnicas.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO]
[CONSIGNAR Sl O NOJ incluye IGVE,

Este monto comprende el costo del bien, transporte hasta el punto de entrega, segurc e impuesto,
asi como todo aquello gue sea necesario para la correcta ejecucién de la prestacion materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQO
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR DETALLE DEL UNICO PAGQ O PAGOS PARCIALES], luego de la recepcién formal

6 Consignar que NO incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la Declaracion
Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la exoneracion del IGV (Anexo N2 8) en su
propuesta técnica.

? En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del cantrato, podrd adicionarse la informacion que
resulte pertinente a efectos de generar el pago



y completa de los entregables correspondientes. Para tal efecto, el responsable de otorgar la
conformidad de la prestacién debera hacerlo en un plazo que no excedera de los tres (03) dias
calendario de ser estos recibidos.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiqguen las demas condiciones
establecidas en el contrato. En caso de haber requerido ADELANTO, este se descontara de
manera proporcional en los entregables que faltaran devengar.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [....] dias calendario, el mismo que se computa
desde [CONSIGNAR S| ES DEL DiA SIGUIENTE DE SUSCRITO EL CONTRATO O DESDE EL
DIA SIGUIENTE DE CUMPLIDA LA CONDICION PARA EL INICIO DE LA EJECUCION,
DEBIENDO INDICAR LA CONDICION EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformadc por las Bases integradas, la oferta ganadoraf y los
documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SEPTIMA: CONFORMIDAD DE RECEPCION DE LA PRESTACION

La conformidad de recepcién de la prestacién sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O
UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD].

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose claramente el sentido
de éstas, dandose a! contratista un plazo prudencial para su subsanacién, en funcion a la
complejidad del bien. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendaric. Si pese al plaze otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacién, LA ENTIDAD podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan. Este procedimiento no serd aplicable cuande el producto manifiestamente no
cumpla con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo casc LA ENTIDAD no efectuara la
recepcion, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose las penalidades
que correspondan.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato,

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS La conformidad de recepcion
de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley de Contrataciones del
Estado. El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN
ANOS, NO MENOR DE UN (1) ANO] afios.

8 La oferta ganadora comprende a las propuestas técnica y econdmica del postor ganador de la Buena Pro



CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplicard una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
maximo equivalente al diez por ciento (10%) dei monto de! contrato vigente o, de ser el caso, del
monto del item que debid ejecutarse.

En todos los cascs, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculard de acuerdo a la
siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x Monto

F x Plazo en dias
Dénde: F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto como el piazo se refieren, seglin corresponda, al contrato o item que debid
ejecutarse o, en casc que éstos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion
parcial que fuera materia de retraso.

Esta penalidad sera deducida de los pagos parciales o del pago final; o si fuese necesario se
cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel Cumplimiento o por el monto
diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, mediante comunicacién de tal decisidn con una
carta notarial de aviso con 60 dias habiles de anticipacion.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecute injustificadamente [as obligaciones asumidas, debe resarcir a
la otra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidn correspondiente.
Ello no obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho
incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan. Lo sefialado precedentemente no
exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas obligaciones previstas en el presente
contrato.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sdlo en lo no previsto en este contrato seran de aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes
del Caodigo Civil vigente, y demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS



=

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver las controversias que
se presenten durante la etapa de ejecucion contractual. Facultativamente, cualquiera de las partes
podra someter a conciliacion la referida controversia, sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no
se llegue a un acuerdo entre ambas. El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el
valor de cosa juzgada y se ejecuta como una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA Cualquiera de
las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los gastos que
demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se
realicen durante la ejecucion del presente contrato: DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ] DOMICILIO
DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR GANADOR
DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO] La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser
comunicada a la otra parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince
(15} dias calendario. De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econdmica y las
disposiciones del presente contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en
laciudadde...............] al [CONSIGNAR FECHA].

LA ENTIDAD EL CONTRATISTA



ACTA DE COMITE ESPECIAL

ACTA DE COMITE CONTRATACIONES Y ADJUDICACIONES
Proceso de Seleccidon N° 003-2021-CE/CAL

En la ciudad de Lima,disitrito de Miraflores, siendo las 10:30 del dia 01 de setiembre dei 2021,se
reunieron los miembros del Comité Especial en la Direccidn de Economia, sito en avenida Santa Cruz
255-Miraflores.El director Dr.-SERGIO OSCAR COLLAZOS ROMAN.,en su calidad de presidente, el
director Dr. NESTOR WALQUI HINOJOSA en calidad de miembro y la Administradora Sra. Zoila
RODRIGUEZ AZANA como miembro quien participa a través del ZOOM, y en su calidad de veedora
la Dra. ERIKA OLIVA MUNOZ, con la finalidad de instalar y realizar la convocatoria para la
contratacidn de una empresa especializada contratar los servicio de una persona juridica o natural
para que proporcione el servicio de edicién,arte,disefio diagramacidn e impresion de la revista del
foro edicion NRO.107 Del ilustre colegio abogados de lima (CAL}, Bicentenario de la Republica del
Perd, estando los miembros presente en el comité que da por instalada validamente para la
presente sesién

Seguidamente el director de Economia dio lectura al Acuerdo N° 895-ACTA-17-08-2021-CAL/ID,
preparando la siguiente agenda:

PUNTOS DE AGENDA:

s Instalacion del Comité Especial

= Aprobacién de Bases del Servicio de edicién, arte, disefio diagramacién e impresion de la
revista del foro edicién NRO.107 Del ilustre colegio abogados de lima (CAL), hicentenario
de la republica del Peru.

DESPACHQ:

+ Seguidamente el director de Economia da cuenta de la Carta N° 272 de fecha 27 de agosto
del 2021, la misma gue se da lectura a los miembros por el cual se realizd la convocatoria y
lectura a las bases del proceso de seleccidn propuestas.

PRIMER PUNTO DE AGENDA:

El Director de Economia informa que es necesario declarar instalado el comité de
contrataciones y adjudicaciones conforme al Acuerdo de Junta N° 895-ACTA-17-08-2021-
CAL/ID y declararse en sesidn permanente hasta las culminacicnes del proceso

SEGUNDO PUNTO DE AGENDA:

Debate vy discusién sobre las bases de propuestas para la contratacién de una empresa
especializada contratar los servicios de una persona natural o juridica para que proporcione
el servicio de edicidn, arte, disefio diagramacién e impresion de la revista del foro edicidn
NRO.107 Del ilustre colegio abogados de lima (CAL), bicentenario de la republica del Perd.
Seguidamente se imprime las Bases del proceso con las correcciones y para la aprobacion
y suscripcién de los miembros del comité especial

Luego de las deliberaciones correspondientes se tomé los siguientes acuerdos:



ACUERDOS N° 001:

e Declarar ai comité en sesién permanente, hasta culminar el presente proceso de
seleccion.

ACUERDOS N° 002:

Aprobar las Bases del Proceso de Seleccion N° 003-2021-CE/CAL para contratacion de una
empresa especializada contratar los servicios de una persona natural o juridica para que
proporcione el servicio de edicion, arte, disefio diagramacion e impresion de la revista del
foro edicién NRO.107 Del llustre Colegio Abogados de Lima {CAL), Bicentenario de la
repiblica del Perd, el mismo que incluye los términos de referencia, el cronograma, los
aspectos técnicos y los factores de evaluacién,

ACUERDOS N° 003:

» Convocar al proceso de seleccion como lo indica las bases del Proceso de Seleccidn,
publiquese en la web institucional del CAL, remitase los acuerdos y actuados al
Decanato y comuniquese al Junta de Vigilancia

No habiendo mas puntos que tratary siendo 10:55 horas del 01 de setiembre del 2021, suscriben la
presente en sefial de conformidad.

/46!0 Oﬁt{\a COLLAZOS ROMAN

PRESIDENTE

Proceso de Seleccion N°003-2021-CE/CAL
\

NESTOR WALQUI HINOJOSA
MIEMBRO MIEMBRO

Proceso de Seleccion N*003-2021-CE/CAL Proceso de Seleccién N°003-2021-CE/CAL

L

ERICKA AU RéRA OLIVA MUNOZ
PRESIDENTA DE LA JUNTA DE VIGILANCIA-VEEDORA



