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EL SECRETARIO GENERAL DEL ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE
LIMA QUE SUSCRIBE.:

CERTIFICA

Que, en Sesién de Junta Directiva de fecha doce de junio del dos mil dieciocho, se
adoptd el siguiente acuerdo:

ACUERDO N° 240-ACTA-12-06-2018-CAL/JD

Se ACORDO POR UNANIMIDAD: Que, visto el texto propuesto del nuevo
“Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones del Colegio de Abogados de Lima”, por
cuanto, la Junta Directiva de acuerdo a las atribuciones conferidas por el Estatuto de la
Orden, Aprueba:

PRIMERO: Dejar sin efecto el Acuerdo N* 125-ACTA-17-06-2014-CAL/JD, de fecha 17
de junio de 2014, mediante el cual se aprobd el Reglamento de Adquisiciones y
Contrataciones del llustre Colegio de Abogados de Lima.

SEGUNDO: Aprobar el “‘Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones del Colegio de
Abogados de Lima”, cuyo texto forma parte del presente Acuerdo de Junta Directiva.

TERCEROQ: El “Reglamento de Adgquisiciones y Contrataciones del Colegio de
Abogados de Lima” regira desde el dia siguiente de su aprobacion en Sesioén de Junta
Directiva.

CUARTO: Remitir el “Reglamento de Adquisiciones y Contrataciones del Colegio de
Abogados de Lima” a todas las Direcciones del Colegio de Abogados de Lima, para
conocimiento y fines pertinentes.

Se expide la presente certificacion, en la ciudad de Lima, a los doce dias del mes
de junio de dos mit dieciocho.
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EGLAMENTO PARA LA ADQUISICION Y
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL. COLEGIO DE
ABOGADOS DE LIMA

CAPITULO |
OBJETIVO

Articulo 1.- Son objetivos del presente Reglamento:

a) Establecer las disposiciones que regularan los procesos de contratacion de
servicios o adquisicién de bienes en el Colegio de Abogados de Lima, en adelante
CAL.

b) Definir criterios y condiciones para la adquisicién de bienes, insumos y servicios
cuyos costos y calidad estén dentro de los parametros establecidos, para lo cual se
seleccionara proveedores gue cumplan con los requisitos de calidad, entrega
oportuna, mejor precio y 6ptimas condiciones de pago.

FUNDAMENTO Y AMBITO DE APLICACION

Articulo 2.- Este Reglamento establece el procedimiento, los principios y normas que
regulan la convocatoria, seleccion y contratacién de bienes y servicios, asi como la
conformacion del Comité de Contrataciones y del Portal de Compras del CAL.

Este instrumento procura la gestion eficiente de los recursos, la eficacia en 1a atencion
a los requerimientos de las diferentes Direcciones del CAL, la transparencia en el
desarrollo de los actos administrativos y la consolidacion de una cuitura de
modemizacién y mejoramiento organizacional. ‘

Las disposiciones establecidas aplican a todo proceso que emprenda el CAL para la
adquisicién de bienes y contratacion de servicios, incluyendo los de consultoria.

Articulo 3.- Salvo el caso de contrataciones de expositores para cursos, conferencias,
seminarios y actividades similares, no existen excepciones en la aplicacion de este
Reglamento, por o que, todo procedimiento para adquisicion y contratacion de bienes y
servicios debe de ser tramitado {nica y exclusivamente por logistica de la Direccion de
Economia.
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Las contrataciones a que se refiere el acApite anterior, seran realizadas por la Direccién

que tiene a su cargo el desarrollo del curso, conferencia, seminario u otra actividad
similar.

CAPITULO I

PRINCIPIOS

Articulo 4.- El contenido del presente Reglamento se fundamenta en los siguientes
principios:

Celeridad: Se propone lograr la realizacién de procedimientos agiles, eficientes y
tecnoldgicamente innovadores que impliquen ahorro de recursos, respondiendo a la
oportunidad del caso.

Debido proceso: Garantiza que las acciones del CAL, en materia de adquisiciones de
bienes y servicios, respondan a un proceder previamente establecido, evitando la
discrecionalidad y facilitando el orden, control y seguimiento.

Igualdad y objetividad: Persigue garantizar ei mayor nimero de oferentes calificados
a fin de que e CAL pueda obtener las mejores condiciones para cubrir los
requerimientos o necesidades, considerando todas las ofertas en las mismas
condiciones de participacion sin que medien preferencias y brindando un trato justo.
Imparcialidad: Las decisiones en los procesos de adquisiciones y contrataciones se
adoptaran en atencion a los criterios técnicos que permitan objetividad en el tratamiento
a ios proveedores.

Integridad: La conducta de los participantes en ias adquisiciones y contrataciones debe
estar guiada por la honestldad veracidad y moraludad evitando cualquier practica
indebida, la mlsma que, de producirse, debe 'er t:omumcacla a las jefaturas.
competentes. - T 0
Libre competencla' Se fomentara la mas arnpha objetwa e imparcial concurrencia,
pluralidad y participacién de proveedores en las adquisiciones y contrataciones que
realice el CAL.

Planificacién de las adquisiciones: Plantea una adecuada previsién y coordinacion
entre necesidades y adquisiciones, valorando los beneficios del agrupamiento de bienes
o servicios afines.

Publicidad y transparencia: Implica el acceso oportuno y permanente de las instancias
respectivas a todas las fases del proceso de adquisiciones permitiendo a los oferentes
conocer las normas, procedimientos, actos y decisiones tomadas al respecto, facilitando
asi el seguimiento y control.

Uso eficiente y econémico de recursos: Busca optimizar y racionalizar los recursos
del CAL, prestando debida atencién a consideraciones de economia, calidad, eficiencia
y vigencia tecnolégica.

Vigencia tecnoldgica: Los bienes, servicios o ejecucion de obras deben reunir las
condiciones de calidad y tecnologia necesarias para cumplir con los fines requerndos,
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con posibilidad de adecuarse, integrarse o repotenciarse, de ser el caso, con los
avances cientificos y tecnoldgicos.

CAPiTULO W

DEFINICIONES

Articulo 5.- Para los fines del presente Reglamento se entendera por:

Acta de Reunion: Relatoria o memoria de lo transcurrido en cada una de las reuniones
de! Comité de Adquisiciones y Contrataciones y de la Comisién Evaluadora.
Adquisicion de Bienes: Es el proceso para fa procura de insumos, equipos, repuestos,
magquinarias, instrumentos, productos y materiales en general incluyendo Ias licencias
de uso, entre otros.

Apertura de Ofertas: Acto en el cual el Comité de Adquisiciones y Contrataciones
conocen las ofertas y demés informacion requerida, en la fecha y hora indicada en la
convocatoria.

Bienes consumibles: Cosas que, en razdén de sus caracteristicas espec:tﬁcas
experimentan una destruccion natural en su primer uso.

Consulta: Comunicacion remitida por el oferente conforme al procedimiento establecido
y recibida por el Comité de Adquisiciones y Contrataciones, solicitando aclaracion,
interpretacién o modificacion sobre aspectos relacionados exciusivamente con el pliego
de condiciones y/o términos de referencias.

Contratacién de Servicios: Proceso para obtener la realizacion de una fabor o
actividad por parte de una persona naturat o juridica, sujeta a resultados para considerar
terminada la prestacion.

Convocatoria: Invitacion formal, ptiblica o directa, reallzada por el CAL para cubrir .

requerimientos de adquisicion de bienes o servicios.

Dictamen: Opinién escrita, verificada y aprobada por los integrantes det Comité de

Adquisiciones y Contrataciones.

Habilitacién: Autorizacién a cargo del CAL que permite a un proveedor inscribirse en el
Registro de Proveedores, previo andlisis de su condicion juridica y téenica.

Informe: Opinidn escrita, verificada y aprobada por los integrantes de la Comision
Evaluadora.

Oferta ! Propuesta: Documentos donde el oferente describe las condiciones técnicas
y/o econdémicas de los bienes o servicios ofertados.

Plan Operativo Anual: Programa de Trabajo elaborado por la Direccion de Economia
en correspondencia con el Presupuesto Anual y con el Plan Estratégico del CAL.
Pliego de condiciones y/o términos de referencias: Documentos elaborados por el
area de Logistica de la Direccion de Economia, segin metodologia vigente, que
establecen los requisitos, exigencias, facultades, derechos y cbligaciones para los
oferentes que participarén en los procesos de adquisiciones y contrataciones de bienes
Y Servicios.
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ProveedorlOferente: Persona naturat o juridica inscrita en el Registro de Proveedores
para proponer al CAL la contratacion de sus bienes o servicios.

Servicios de Consultoria: Servicios profesionales especializados, que tienen por
objeto la asesoria, andlisis, investigacion, planificacién, desarrollo o evaluacion de
estudios, programas o proyectos det CAL.

Valor Referencial: Es el monto determinado por Logistica de la Direccién de Economia
del CAL, a fin de establecer el tipo de proceso de seleccion correspondiente. Este valor
sera reservado, siendo una informacion interna para Logistica del CAL.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO GENERAL DE ADQUISICIONES

Articulo 6.- Las adquisiciones que se realicen en el CAL para cubrir requerimientos de
bienes y servicios objeto del presente Reglamento se regiran por el siguiente
procedimiento general:
a. Etf requerimiento debe contener:
Datos det bien a adqumr 0 servicio a contratar o adqumr
e Sustento de la necesidad (sefialando su importancia y pnondad)
e Objetivo del requerimiento.
¢ Propuesta.
« Especificaciones técnicas (bienes) o términos de referencia (servicios).

b. El Director de la unidad organizativa que corresponda presenta, para la aprobacion
del Director de Economia, la necesidad de adquirir un determinado bien o servicio
ubicado dentro del ambito del presente Reglamento, sustentando la necesidad
técnica o administrativa, la disponibifidad de fondos y las caracteristicas det bien o
perfil profesional del servicio requerido.

c. El Director de Economia tiene la potestad de aprobar o desestimar el requerimiento,
en concordancia con el Presupuesto Anual. En el mismo acto, se solicita a la
Direccion solicitante, la presentacion de los pliegos de condiciones o téminos de
referencia, cuando el caso corresponda.

CAPITULOV
MODALIDADES PARA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Articulo 7.- Las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios, podran ser de

cuatro tipos y deberan cumplir con:
a) Por Contratacion Directa:

Adquisicion de Bienes : Desde S/ 0001.00 hasta S/3,000.00
Adaquisicion de Servicios . Desde S/ 0001.00 hasta S/3,000.00
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1.1 Se podra contratar la adquisicién de bienes o servicios por trato directo con el
proveedor.
1.2 No es necesario cuadro comparativo de precios.
b) Por Comparacion de precios:
Adquisicién de Bienes : Desde S/ 3,001.00 hasta S/ 15,000.00
Adquisicion de Servicios Desde S/ 3,001.00 hasta S/ 15,000.00
2.1 Se debera de contar con la cotizacidn de al menos tres proveedores.
2.2 En caso de presentarse igualdad de precios entre dos o méas de ias
cotizaciones, se decidira por el proveedor que mejores condiciones adicionales

ofrezca.
¢) PorConcurso por Invitacion:
Adquisicion de Bienes : Desde S/ 15,001.00 hasta S/50,000.00
Adquisicion de Servicios Desde S/ 15,001.00 hasta S/50,000.00

3.1 Se debera de contar con la cotizacién de al menos tres proveedores.

3.2 El proveedor debera estar inscrito en el Registro de Proveedores del CAL.

3.3 Seinstalara el Comité de Adquisiciones y Contrataciones del CAL.

3.4 En caso de presentarse igualdad de precios entre dos o mas de las
cotizaciones, se decidira por el proveedor que mejores condiciones ad:caonales

ofrezca.
d) Por Concurso Pablico: AT
Adquisicion de Bienes : Desde S/ 50,001.00 a mas.
Adquisicion de Servicios Desde S/50,001.00 amas. S
4.1 Se debera de contar con la propuesta, en sobre cerrado, de al menos tres
proveedores.

4.2 El proveedor debera estar inscrito en el Registro de Proveedores del CAL. En caso
de no estarlo, debera hacerlo previamenie para cumplir con este requisito.

4.3 Se instalara el Comité de Adquisiciones y Contrataciones deil CAL.

4.4 Debera estar publicado en el Portal de Compras del CAL por el plazo que
determine el Comité de Adquisiciones y Contrataciones del CAL.

4.5 Cumplido el término establecido el Director de Economia convocarg al Comité de
Contrataciones para la apertura de ofertas, la evaluacidn correspondiente y la
seleccion del adjudicatario de entre los proveedores que participaron en el
proceso.

4.6 En caso de presentarse igualdad de precios entre dos o mas de las cotizaciones,
se decidira por el proveedor que mejores condiciones adicionales ofrezca.

Articulo 8.- Las adquisiciones que se realicen en el CAL para cubrir requerimientos de
bienes y servicios objeto del presente Reglamento se regiran por las siguientes normas
comunes:

a) Las adquisiciones y contrataciones, bajo la modalidad de Concurso por Invitacion,
seran aguellas en las que se convoque cuando menos a tres proveedores y que
presenten presupuestos solventes en sobre cerrado, conforme al procedimiento
establecido en el presente Reglamento. ‘
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- b) Se elaborara un cuadro comparativo con las propuestas que en sobre cerrado se
reciban. Se asignaran la Orden de Compra y/o Contrato de acuerdo a los criterios
de precio, calidad, tiempo de entrega y demas condiciones favorables al CAL.

c) Si en el caso de Concurso Publico se presenta un solo proponente, la oferta sera
calificada y evaluaday, si ésta cumple los requisitos y criterios establecidos, podra
ser objeto de adjudicacién.

d) Si no se presentaren ofertas, el proceso se declarara desierto y se podra realizar
un nuevo proceso similar.

e) Una vez adjudicado un proceso, el procedimiento serd declarado desierto si el
contrato no puede celebrarse por causas imputables al proveedor, siempre que
no sea posible adjudicar el contrato a otro oferente, por orden de prelacion
derivado de! proceso de seleccion.

f) No podran presentar propuestas o cotizaciones, ni celebrar contratos o pedido
alguno las siguientes personas:

1. Los Directivos y funcionarios del CAL y los integrantes del Comité de
Adquisiciones y Contrataciones, su conyuge, concubina o concubino, parientes
consanguineos en linea directa o por afinidad hasta el segundo grado.

2. Aquelias empresas en donde participe, como socio, accionista, parttcupaclomsta
director, presidente o gerente, algtin Directivo o funcionario del CAL o: mtembro
del Comité de Adquisiciones y Contrataciones; asi como su conyuge, ooﬁt;‘.ubma 0
concubino, parientes consanguineos en Ia linea directa o por aflmdad hasté e
segundo grado. =

3. L.as personas que, por causas imputables se encuentren en sifuaciones de
incumplimiento o retraso respecto a otro contrato o pedido celebrado con el CAL.

Articulo 9.- Si por causas de fuerza mayor ¢ caso fortuito se produjera una caida det
sistema o suspension del servicio que impida o limite la accesibilidad al Portal, los
procesos que se encuentren en ejecucibn se suspenderan y se reiniciaran
inmediatamente después de habilitado el servicio.

CAPITULO VI
PORTAL DE COMPRAS DEL CAL

Articulo 10.- Se denomina Portal de Compras del CAL, al sitio web que se encuentra
en la pagina web del CAL y es una herramienta informatica de uso obligatorio para las
adquisiciones sujetas al ambito del presente reglamento. Su administracién esta a cargo
de la Direccion de Economia, érea de Logistica, a través del personal que se designe
para tales fines.

Articulo 11.- Sera de acceso at publico en general todas los Concursos Publicos que el
CAL lleve a cabo. No existe restriccién en este caso.
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Articulo 12.- Para todos los actos que se generen y desarrollen a través del Portal de
Compras del CAL, la hora oficial sera la que marque el Portal.

Articulo 13.- Se constituye el Registro de Proveedores como un mecanismo integrado
al sistema de compras y adquisiciones del CAL para la habilitacién de las personas
naturales y juridicas, con capacidad para contratar con la institucién. La previa
inscripcion en el registro constituye un requisitc necesario para participar en los
procesos indicados por éste reglamento, mas no garantiza ni obliga al CAL a
determinada contratacion.

Articulo 14.- E| registro de datos sera realizado por Logistica de la Direccion de
Economia del CAL con la informacion proporcionada por el proveedor, la que una vez
ingresada quedara aimacenada de manera permanente en el Registro de Proveedores
a menos que el proveedor solicite se elimine su perfil. Este registro se concibe como un
elemento dinamico, de consulta y actualizaciéon automatica y permanente en tiempo real.
Articulo 15.- Los proveedores seran responsables de {a veracidad y exactitud de la
informacion proporcionada para ser ingresada y lograr su habilitacion en el registro,
debiendo actualizar cualquier cambio o modificacidén oportunamente.

Articulo 16.- La habilitacion en el Registro de Proveedores del CAL se hari efectiva
previa verificacion de la idoneidad legal y especialidad del proveedor, hecha sobre la

base de los datos ingresados. A fin de garantizar la seriedad, singularidad det Registro -
y los intereses institucionales, el CAL se reserva la habilitacion de proveedores.—;;

registrados, valorando criterios como capacidad juridica y técnica.

Articulo 17.- No se habilitaran las inscripciones en el Registro de Proveedores de! CAL-‘ "

cuando:

a) Las personas naturales o representantes legales de personas juridicas tengan
vinculos familiares con los Directores y/o funcionarios del CAL, dentrc del tercer
grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad.

b) Las personas naturales o representantes legales de personas juridicas hayan tenido
relaciones laborales anteriores y hayan sido desvinculados por haber afectado los
intereses institucionales del CAL.

Articulo 18.- Se consideraran como causaies para la suspension temporal en el
Registro de Proveedores:

a) Haber sido invitado a tres convocatorias consecutivas sin aceptar participar en el
proceso.

b) Incumplir las funciones coniractuaies por causa justificada que impiiquen
incapacidad relativa para el desarrollo de éstas u otras de similar caracter. Para su
aplicacion es necesario dictamen del Comité de Contrataciones.

Articulo 19.- Una vez superadas las causas o los tiempos de sancion previstos en los
procedimientos internos del CAL, el Comité de Contrataciones rehabilitara al proveedor
de forma automatica y sin mas tramite.

Articulo 20.- Se consideraran como causales para la suspensién definitiva del Registro
de Proveedores: '

a) Presentar para el registro informacién falsa o adulterada.
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b) Incumplir las funciones contractuales sin causa justificada. Para su aplicacion es
necesario dictamen del Comité de Contrataciones.

c) Incuriir en negligencia grave en el desempefio de sus funciones que implique
perjuicios institucionales, técnicos o econdmicos al CAL. _

d) Presentar informacién que carezca de validez cientifica y técnica de acuerdo a los
servicios contratados o de aplicabilidad dentro de los términos contractuales o del
conocimiento cientifico y tecnolégico existente a la época de su contratacién.

e) Generar perjuicios institucionales, técnicos o econdmicos en la ejecucion de los
contratos por causa de los estudios elaborados por los consultores contratados por
el proveedor.

f) Vuinerarlas disposiciones del CAL, de sus reglamentos y de las disposiciones
administrativas internas.

g) Lesionar el prestigio institucional, incluyendo ta dignidad de las autoridades dei CAL,
de sus funcionarios y de sus colaboradores.

h) Falsificar, suplantar, adulterar, divulgar, sustraer o usarindebidamente documentos
internos del CAL.

i) Formular declaracién publica, por si o por interpuestas personas, relacionada a
aspectos del CAL, sin contar con previa autorizacion escrita del Decanato

Articulo 21.- La suspension definitiva del Registro de Proveedores mp!ncaré la lncluslén
en ia lista de contratistas incumplidos y la terminacién anticipada del contrato... -

Articulo 22.- La persona natural o juridica que por aiguna de las causales mencionadas
sea incluida en la lista de contratistas incumplidos, no podra vincularse nuevamente al

7 CAL en ninguna de las modalidades previstas en éste Reglamento.

-/ Articulo 23.- El Observatorio de Contrataciones se conforma con el ingreso de la

informacion relevante de todos y cada uno de los procesos de compras de bienes y
servicios realizados por el CAL, desde la vigencia dej presente Reglamento, informacion
que sera guardada por un periodo de 5 afios, tiempo dentro del cual podréan ser
publicados.
Articulo 24.- En comrespondencia con los principios de publicidad, transparencia y
debido proceso se entendera como informacion relevante la siguiente:

a) Convocatoria.

b) Pliego de condiciones y/o términos de referencia de servicios.

¢) Lista de proveedores participantes.

d) Consultas, aclaraciones, ampliaciones o modificaciones de convocatorias. |

e) Propuestas presentadas por los proveedores.

f) Resultados de la calificacion de ofertas.

g) Contrato suscrito.

h) Contratos complementarios o modificatorios, de ser el caso.

iy Cronograma y ejecucion de actividades y/o entrega de productos.

) Actas de entrega recepcion del bien o servicio.

k) Copia digital de facturas, recibos u otro documento que acredite los pagos

realizados por el CAL.
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l) Indicadores de control y evaluacion de la contratacion.
m)Calificacién y clasificacién del proveedor, segtin evaluacion.

. CAPITULO VII
DEL COM!TE DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES

Articulo 25.- Se crea el Comité de Contrataciones y Adquisiciones concebido como el
organo administrativo encargado del cumplimiento de ios criterios de economia,
eficiencia y transparencia para los actos de adquisiciones de bienes y servicios que se
realicen en el CAL. Tiene bajo su responsabilidad la preparacion y sustentacién de los
procedimientos de adjudicacién de contratos y adquisiciones para los casos de
Concurso por Invitacién y para Concurso Publico.

Articulo 26.- Este Comité podra contar con una Comisidn Evaluadora, cuando se trate
de adquisiciones o contrataciones de bienes o servicios especializados y que, a criterio
det Comité, amerite su conformacién. La Comisién seréd la encargada de realizar el
analisis y valoracion técnico especializado de las ofertas presentadas, debiendo emitir
opinién via informe escrito. La Comision Evaluadora tiene voz pero o voto en el Comité
y estara conformada por no mas de tres miembros.

Articulo 27.- En el marco de estas competencias, el Comité tiene las siguientes
funciones especificas:

a) Sugerir politicas de adquisicién y contratacion de bienes y servicios mcluyendo de.
ser necesario, recomendar la elaboracién de manuales e instructivos que
complementen los procedimientos previstos en ef presente Reglamento.

b) Contribuir con el cumplimiento de los objetivos institucionales y asegurar la eficiente
administracion de los recursos propios de la institucion.

¢) Evaluar la necesidad del requerimiento del bien o servicio, de acuerdo al Plan Anual
de Trabajo y al Presupuesto de la Organizacion.

d) Velar por ta adecuada elaboracion de las bases de las convocatorias que
determinan los aspectos a cumplfir por las partes que participan en los
procedimientos de adquisicién y contratacién conforme a los Reglamentos del CAL.

e) Generar recomendaciones para la optimizacion y racionalizacion de los recursos
asignados a la adquisicién de bienes y servicios del CAL.

f) Aprobar o desestimar los informes emitidos por la Comision Evaluadora, previo a la
firma del contrato.

g) Asegurar el cumplimiento de las normativas y reglamentaciones sobre las
adquisiciones de la institucion.

h) Velar porque los bienes y servicios a adquirirse respondan a requerimientos de
calidad, seguridad y disefio, en correspondencia con los objetivos institucionales,
en estricto cumplimiento a los dispositivos legales vigentes.

i) Realizar la evaluacién del proveedor, en correspondencia con el cumplimiento de
las obligaciones y compromisos contractuales.
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)} Analizar y recomendar soluciones sobre irregularidades que se pudieran presentar
en el cumplimiento de los contratos de adquisiciones de bienes y servicios
enmarcados en el &mbito de! presente reglamento.

Articulo 28.- El Comité de Contrataciones y Adquisiciones esta integrado por tres (03}
miembros, con derecho a voz y voto. Este Comité esta constituido por:

1) Presidente: E! Director de Economia.

2) Secretario: El Administrador General.

3) Coordinador: El Director del 4rea que genera el pedido.

Articulo 29.- Corresponde al Presidente del Comité de Contrataciones:

a) Definir los lineamientos de la politica del Comité en correspondencia al Pian de
Trabajo anual y al Presupuesto de la Organizacién.

b) Dirigir las reuniones del Comité de Contrataciones.

¢) Aprobar la convocatoria y la agenda de |a sesion.

d) Convocar, por medio del secretario del Comité, a las sesiones que se programen.

O e) Ejercer voto dirimente en caso de empate.
. Articulo 30.- Son atribuciones del Secretario:

a) Comunicar a los miembros del Comité la convocatoria que efectie el Presidente del
Comité de Adquisiciones y Contrataciones asi como remitir la agenda
correspondiente y los documentos para despacho, de los asuntos que se sometan
a consideracion y resolucion del Comité.

b) Levantar el acta de cada sesion.

¢) Vigilar, en el &mbito de su competencia, el exacto cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Comité.

d) Proporcionar al Comité los informes y documentos que le permitan una adecuada
toma de decisiones. .

e) Elaborar el informe de actividades del Comité. -

f) Las demas gue le correspondan de acuerdo a ia normatividad aplicable y aquellas
que le encomiende el Presidente o el comité en pleno.

Articulo 31.- Son atribuciones del Coordinador;

a) Proporcionar al Comité los informes y documentos de su area y que permitan una
adecuada toma de decisiones.

b) Sustentar, de ser et caso, la necesidad de la adquisicién o contratacion.

¢) Verificar que los bienes adquiridos que les hayan sido entregados, cumplan con las
especificaciones requeridas por su Direccién, informando de inmediato cualquier
irregularidad.

d) Vigitar, en el ambito de su competencia, el exacto cumplimiento de los acuerdos
tomados por el Comité.

Articulo 32.- Las votaciones en las sesiones del Comité se realizaran, de ser necesario,
como un mecanismo que complementa el proceso de seleccion.
Articulo 33.- La Comision Evaluadora del Comité de Contrataciones estard integrada
por tres (03) personas, cuyas profesiones guarden relacidn con el proceso de
adquisicion para el cual fueren convocados.
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Articulo 34.- La Comisidn Evaluadora tiene a su cargo las siguientes funciones:

a) Analizar la documentacion relativa a los actos de adquisiciones y contratacion de
servicios para la cual fue conformada y emitir la opinion respectiva.

b) Aplicar criterios de evaluacién y ponderacién en funcion de los requerimientos
establecidos en los pliegos de condiciones y términos de referencia.

c¢) Aplicar los procedimientos de evaluacion estandares previstos, como metodologia
de analisis.

d) Remitir a la Presidencia del Comité el Informe técnico sobre el resultado de los
procesos para el cual haya sido convocado.

Articulo 35.- Las reuniones y actas del Comité y su Comision se sujetaran a las
siguientes regtas generales:

a) Analizar y recomendar soluciones ante irmegularidades en el cumplimiento de
contratos de adquisiciones de bienes y servicios.

b) La Convocatoria, agenda de las reuniones y demas documentos correspondientes,
deberan informarse a sus miembros, con al menos dos (02) dias de antnc;pacrén a
la fecha de su realizacion.

¢) El quérum para la realizacién de las reuniones se dara con la totalidad de sus
miembros completandose, en caso de fuerza mayor, con un suplente elegido por
los otros dos titulares.

d) Las reuniones del Comité tendran validez, unicamente si cuentan con la
participacién del Presidente. El Presidente no tiene supiente. _

e) Los acuerdos se adoptaran por mayoria absoluta de votos de los mnembros
presentes. En caso de empate, el Presidente tendra voto dirimente. _

f) Se levantaré un Acta de cada reunion, firmada por los participantes, en la cual se
dejara constancia de los acuerdos alcanzados y un resumen de los oomentanos
reievantes, acompanado del informe o dictamen, si fuese el caso.

g) Podran solicitar la presencia de funcionarios invitados, de la institucion o de fuera
de ella, con conocimiento en la especialidad a tratar, quienes emitiran opinién pero
sin tener derecho a voto.

h) Estos documentos y los demés asociados al proceso de contratacion y adquisicién
deberan constar en el Observatoric de Contrataciones en la oportunidad del caso.

CAPITULO VIl
CONDICIONES GENERALES Y ESPECIFICAS PARA LAS CONTRATACIONES

Articulo 36.- Cualquiera sea la metodologia que se aplique para la seleccion y
evaluacion de adquisiciones de bienes y servicios, el puntaje minimo admitido para la
contratacion debe ser de 75/100 puntos o su equivalente en otra escala.

Articulo 37.- Se debe respetar como limite de adjudicacién un maximo de dos contratos
por consultor o empresa de consultoria desamollados simultaneamente, no

sl ot Gonse 255 - @/ffm//iéfﬁ% Finies 48 - Gt 1

odtes (Mﬂ 710 - §603 | #10 - 5605 Teloaw (571) 447 - 3085
T e e i i S O i U i i i i P " e
N A R S R A A R i T A I S S A S o



Gotogio do Sogarios do Lima
Sooratmin Sonsrad

sobrepasando cuatro contratos en el mismo afic. Se tendra en cuenta e resultado de
evaluaciones anteriores para futuras contrataciones, cuyo resultado no debe estar por
debajo de 75/100 puntos o su equivalente en otra escala.

Articulo 38.- Para las contrataciones de servicios de consuitoria se tendran en cuenta
las siguientes condiciones especificas:

a) El Decano del CAL y el Director de Economia evaluaran la necesidad de la
contratacion de consultores en virtud del area a ser asistida y en funcién de la
especializacion requerida.

b) Para la seleccion y calificacién de consultores se tendra en cuenta la idoneidad
técnica profesional, experiencia especifica en el area, disponibilidad inmediata y
propuesta metodolégica de ser el caso.

¢} Dada la naturaleza de la relacién contractual, la prestacién de setvicios de
consultoria generara anicamente como contraprestacién el pago de honorarios; por
lo que el Consultor no tendra derecho aiguno a percibir beneficio alguno adicionai.
Es responsabilidad del Consultor la contratacidn de seqguro médico, de vida, social
o cualquier otro que corresponda; no responsabilizandose el CAL por los riesgos
que se puedan generar durante el tiempo de realizacién de la consuiltoria.

d) Cuando el caso asl lo requiera, podra celebrarse renovaciones contractuales, las
cuales se haran por periodos no superiores al contrato inicial, de mutuo acuerdo
entre el Consultor y el CAL, de acuerdo a Ja disponibilidad presupuestaria.

e) Dado que la obligacién del Consultor se mide por resultados, no se requerira fijacion
de jornadas, limitandose sus obligaciones a la realizacion de los servicios pactados
en el cronograma de entrega del producto establecido en el contrato. El CAL podra,
de ser requerido por el proyecto, asignar un espacio fisico para el desarrolio de las

actividades de la consultoria.

f) El contrato del Consultor seleccionado entrara en vngenma desde el dia sugusente
en que se firme el contrato. E! Consultor necesariamente debera firmar una cléusula
de confidencialidad incluida en su contrato.

g) Los pagos pactados como honorarios se realizaran previa presentacion del
Comprobante de Pago respectivo, emitido a nombre del Colegio de Abogados de
Lima, conjuntamente con el informe de las actividades desarrolladas.

CAPITULO X
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 39.- Hasta tanto entre en total funcionamiento el Portal de Compras del CAL,
la informacién sobre convocatorias seguird publicandose en la pagina web del CAL y la
informacion relevante sobre procesos de licitacion se proporcionara previa solicitud de
las instancias que lo requieran.
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CAPITULO X

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 40.- Cualquier asunto no contemplado o que se derive de la aplicacion de este
Reglamento, sera interpretado y resuelto por el Comité de Contrataciones y
Adquisiciones del CAL, conforme a los principios contemplados en el mismo y tomando
en cuenta la necesidad de precautelar los intereses de la institucion y la debida
ejecucion del contrato.

Articulo 41.- Quedan suprimidos en todos sus efectos {odos los Reglamentos, normas
y disposiciones que se opongan o estén en contradiccién a las contenidas en el presente
Reglamento.

Articulo 42.- Los rangos a que se refiere el Capitulo V deberan de ser revisados y
ajustados por el Comité de Adquisiciones y Contrataciones al inicio de cada afio lectivo.
Esta revisidn no implica necesariamente cambio en las escalas.

CAPITULO Xi
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 43.- El presente Reglamento rige a partir del dia siguiente de su aprobacién, lo
que se hara en sesion de Junta Directiva del CAL.

"\

{(*) APROBADO EN SESI(.')N DE JUNTA DIRECTIVA DE FECHA 12 DE JUNIO DEL
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